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On a Soros Alapitvény Kézoktatas-fejlesztési Programjénak, fiizetét tartja a kezében. Elképzeléseink szerint e sorozat
keretében folyamatosan nyilvanossagra hozzuk azokat a programokat, eredményeket (vagy akar kudarcokat), amelyek a



tamogatéasunkkal létrejéttek, és érdeklbdésre tarthatnak szamot szélesebb kérben, a szakmai k6zvélemény, de legalabb
ennyire az iskolat hasznald diakok és szlil6k szamara is. Nem véletlen, hogy épp ezt a kiadvanyt szantuk a Soros oktatasi,
flizetek els6 szamanak.

Amikor a Kbzoktatas-fejlesztési Program keretében els6ként meghirdettiik. "llyenek vagyunk" cimii palyazatunkat, azért tettiik,
mert naponta talalkoztunk a magyar kdzoktatast szinte minden elemében jellemz6 marmar kéros informéaciéhiannyal. Egy, a
jelenleginél nyitottabb, demokratikusabb iskolarendszer elemi feltétele, hogy az iskolat keresé sziil6-gyerek tudja, mibél
vélaszthat, s ha mar valasztott, szamon is kérhesse az igéreteket, amelyeket neki tettek. Ezen elemi informaciés igény
kielégitéséhez a joszandék kevés. Vannak az informacionyujtasnak olyan szakmai, technikai feltételei, amelyekrél - azt
gondoltuk - nem art beszélni. Ha bizonyos kérdések megvalaszolatlanul maradnak, 6sszehasonlithatatlanna valnak az
informaciék az iskolat keres6k szamara.

A Soros Alapitvany Kézoktatas-fejlesztési Programjanak alapelve, hogy nem a programban szerepet vallalé koordinatorok,
kuratorok, szakért6k feladata kitalalni, mi a j6, mire van sziikséglik az érintetteknek, melyek a, fejlesztés lehetséges iranyai.

Személyes tapasztalatom is az, hogy a magyar kbzoktatasban szigetszeriien talalhatok zseniélis kezdeményezések énerébdl
messzire juto fejlesztések és minden szempontbdl kész programok. Nekliink, a program gondozéinak nincs mas dolgunk, mint
hogy- élve Soros Gydrgy nagyvonall ajanlataval- életre segitslik és széles kérben elérhetévé tegyiik a helyi
kezdeményezéseket, programokat. Szandékunk az, hogy ha lehet, mar a 96-os, felvételik el6készitését segitsiik a
tapasztalatok, az dtletek 6sszegzésével, elbsegitve talan azt is, hogy az iskolak tudjanak egymasrol, tanuljanak a masik jol
mUikédé otleteibdl, elképzeléseibdl.

Ha a Soros oktatasi fiizetek els6 szamanak eredményeként Onék egy-egy iskolaban Ujragondoljak informéciés anyagaikat,
felvételi rendszertiiket, pedagogiai programjukat, és mondjuk arra a kbvetkeztetésre jutnak, hogy minden Ggy jé, ahogy eddig
volt, mar akkor sem dolgoztunk hiaba. Ha azonban, e kis fiizet eredményeképpen Uj kiadvanyokat, programokat készitenek az
iskolat valasztoknak amelyek segitségével egy kicsit is jobb helyzetbe keriilnek a manapsag amugy is a hogyan tovabb
kérdésével birkozo6 csaladok-, Ggy hiszem, jelent6s lépést tesziink a szolgaltato, gyerekk6zpontu, demokratikus iskola felé.

Orémmel vennénk észrevételeiket, étleteiket e targykérben, de a Soros Alapitvany Kézoktatas fejlesztési Programjanak
egészérdl is. Biztos vagyok abban, hogy azok az eréforrasok, amelyeket a Soros Alapitvany az iskolarendszer fejlesztése
érdekében rendelkezésiinkre bocsat, csak akkor érik el hatasukat, ha az érintettek (didkok, sziil6k, tanarok, iskolafenntarté
O6nkormanyzatok) egylittm(ik6dé partnereink k6zds céljaink megvalésitasaban.

Jo munkét kivanok mindannyiuknak!

Horn Géabor
a Soros Alapitvany Kézoktatas-fejlesztési
Program kuratériumanak tigyvezet6 alelndke

BEVEZETES

Olyan iskolavezet6knek és tanarembereknek ajanlom e kis kbnyvet akik szeretnének megfelelni sziikebb és tagabb
kérnyezetiik elvarasainak és énmagukkal szemben tamasztott igényeiknek, am ebben nagyrészt magukra vannak utalva.
Olyanoknak, akik szamara a pedagéguslét elvalaszthatatlan a hagyomanyok apolasatol, az értékérzéstél, de keresik az uj
lehetdségeket, vallaliak a mindenkori kihivasokat is.

A szerzé

Bence fiam az idén végezte el a nyolcadik osztalyt. Mint a csalad egyenrangu tagja, én is beleszélhattam abba, hol tanuljon
tovabb. Elmentem példaul egy rendezvényre, melyet az iskolaja szervezett, s ahol kbzép- és szakiskolak munkatarsai vagy
igazgatoi mutattak be intézményiket. Tobben elmondtak, hogy készitettek ismertetét is tanintézetukrdl, de csak az egyikuk
hozta magaval. (Szabadkozva jegyezte meg, hogy sajnos csak megmutatni tudja, mert ez az utolsé példanya...)

Bence nem szamithatott arra, hogy sikeresen palyazzék olyan iskolaba, amelynek nevét, az ott folyd pedagodgiai-szakmai
munka fébb szempontjait szinte mindenki ismeri. (Vagy a hallottak alapjan ismerni véli.) Fokozottan "vadasztunk" hat minden
informacidra, hogy a felvételi tajékoztatd par soranal tébbet is megtudjunk.

A Soros Alapitvany Kézoktatas-fejlesztési Programirodajanak palyazatat, melyet az iskolak bemutatkozo anyagaira 1995
tavaszan irt ki, mar csak friss tapasztalataim miatt is hasznosnak és idészerlinek éreztem. Orémmel fogadtam hat a felkérést,
hogy vegyek részt a biral6 bizottsagban.

Az "llyenek vagyunk" jeligéjl felhivasra érkezett bemutatkoz6 anyagok j6l szolgaltak a programiroda egyik bevallott
célkitlizését, azt ugyanis, hogy a palyazat tapasztalatait felhasznalva olyan segédeszkdz készilhessen, amely segiti az
iskolakat az effajta fizetek megtervezésében, elkészitésében. (A palyazati kiiras hangsulyozottan és tudatosan nem a régi,
hagyomanyos mifajra, az iskolai évkonyvekre szolt. Nem mintha az évkonyveket idejétmult, haszontalan dolognak tartanank.
Epp ellenkezéleg.

Szandékunk az, hogy most, amikor a hazai iskolakbdl kiveszében vannak a mintak, az évkonyvek mellett, azok tradicidit is
folytatva el&segitsiik egy Uj mlfaj meger6sodését.)

Jé érzés volt az informatikai szakember, a nagy tapasztalattal és empatikus készséggel rendelkezd kézépiskolai igazgatoné, az
iras irant fogékony kdzépiskolai diak tarsasagaban részt venni az elbiralas szokasosnal is nehezebb munkajaban. A
haromlépcsés, sok idét és figyelmet igényl6 munka, a komoly, de élvezetes vitak végén mindannyiunk szamara vallalhaté és
megalapozott "rangsor" sziletett.

Az oktatasugy mai, mikodési feltételeiben igen sok megprébaltatassal jaré, a szakmai lehetéségekben, az 6nallo és kreativ
munka feltételeiben viszont az el6z6 évtizedekkel 6ssze sem hasonlithaté idészakaban 6rom volt latni, milyen talalékonyak a



pedagogusok a szamukra nagyrészt Uj mifaj meghdditasaban. A legegyszeriibb, az érzékelhetéen mindennapi gondok
kdzepette szuletett ismertetékon is atsutott az iskola szeretete. Kézdsen térekedtek arra, hogy - pedagdgiai céljaik
megvalodsitasa érdekében - megfeleljenek a mai kor kihivasainak is.

A dijazott munkak komoly jartassagrol és felkészlltségrél tettek tanubizonysagot. Alig akadt olyan palyami, amelyben ne lett
volna eredeti 6tlet vagy megoldas. Ennek ellenére az a palyazat kiirasat életre hivo feltételezés igazolddott, hogy az iskolak
nagy részének igen komoly gondot okoz azoknak a sokszor alapvetd ismereteknek a hianya, amelyek az ilyen kiadvanyok
Osszedllitasahoz, kivitelezéséhez és felhasznalasahoz sziikségesek. Azt tapasztaltuk, hogy maganak a mifajnak az
értelmezése is jelentdsen eltéré. Az tjonnan létesiilt, helylket biztositani, illetve erdsiteni kivand, nem énkormanyzatok
finanszirozta iskolak értelemszer(ien nagyobb szamban, de korantsem kizarélagosan bizonyitottak Iépéselényiiket e terlleten.

Munkamat akkor érezném sikeresnek, ha minél tébb bemutatkozé kiadvany megsziiletését segitené el a j6v6ben.__Oszt6nzést
szeretnék adni azoknak az iskolaknak, amelyek elbatortalanodva hozza se fogtak vagy nem fejezték be miviket. Orllnék, ha
azok is talalnanak e kdnyvecskében hasznosithaté gondolatokat, akik a palyazaton sikert arattak.

Nem elméleti ismeretek sokasagat kivanom atadni. Nem vallalkozom arra sem, hogy aprolékosan ismertessem a sokféle
részterilet szakmai fogasait. Azoknak szeretnék segédeszkdzt atnyujtani, akik az iskolakban vezetik, 6sszefogjak a
propagandajellegii tevékenységeket. Remélem, egy 6nmagaban is hasznos munkamodszer, megkézelités megismertetésén tul
sok praktikus tanaccsal, Otlettel is szolgalhatok. Bizom benne, hogy az iskolai kiadvanyok tdbbnyire ezer mas feladattal is
megterhelt témafeleléseinek ez igazi tAmogatast jelent.

I. RESZ: A CEL KITUZESEROL

Latszblag azoknak az iskoléknak fontosabb, hogy megismertessék magukat, amelyeknek a kevés jelentkez6 okoz gondot.

Az iskolarél adott (és kapott) pontos kép azonban ott is nagy segitség, ahol t6bbszérés a tuljelentkezés. Ha csak azok mennek
el felvételizni, akik tudjak, hogy valéban "ilyen lovat"akarnak, nem csupan az iskola mentesiil szamos gondtél és kéltségtél, de
csGkken a sikertelen felvételik okozta gyermeki, sokszor csaladi traumék szama is. Tul mindezen: a bemutatkozé kiadvany - az
intézmeény sikerességeétdl fliggetlentil - minden iskolat keresé diak és sziil6 szamara bizalmat ébresztd szolgaltatas.

Vilagosan, konkrétan és reélisan

Napjainkban egy iskolanak tdbbféle okbdl is érdeke, hogy eljuttassa a rola szol6 f6 informacidkat az iskolat keres6khoz. Fontos,
hogy minél vonzébb ormaban, minél eredményesebben és nyilvan a lehetd legkisebb rafordi tassal tegye meg ezt. Ahhoz, hogy
e szandékat megvalésithassa, mindenekel6tt a maga szamara kell vildgosan, konkrétan és redlisan megfogalmaznia,mit is
akar.

A gyakorlatban ez igen egyszeri dolgot jelent. Vagyaink elséhajtozasan ("Barcsak tudna mindenki, milyen jok vagyunk,
tédulnanak hozzank a jelentkezdk!" vagy: "Hogyan lehetne elérni, hogy csak azok jelentkezzenek hozzank, akik ismernek
minket, akik valdban a mi iskolankat akarjak, és akiket mi is szeretnénk?") tul és ahelyett inkabb elhatarozhatjuk, hogy
lehet&ségeinket atgondolva és modszeresen dsszehangolva, ennek részeként kiadvanyok elkészitésével megismertetjik
magunkat.

EZERT TESSZUK EZT, HOGY:

° a felvételizék lehet6 legszélesebb kdrébdl valogathassuk ki azokat a gyerekeket, akikkel a legtobb esélylink van
pedagogiai programunk megvaldsitasara, az iskola presztizsének névelésére;vagy/és

eleve olyanok valasszak iskolankat, akik ismerik és helyeslik kbvetelményeit, szolgaltatasait;vagy/és

mar a jelentkezés id6szakaban kialakulhasson a bizalom az iskola és

leend6 diakjai, illetve a szlilok kézott, s ezzel is ndvelhessik késébbi egyittmikodéslink eredményességét;vagy/és
biztositsuk a lehetd legtébb normativ tamogatast;

elharitsuk az iskola esetleges bezarasanak, a leépitéseknek veszélyét;

sok mas kérdés megoldasat is elésegitsiik, példaul elvarasoknak feleljlink meg, tamogatoékat, partfogékat szerezziink; ha
tandijat szedd iskola vagyunk, minél fizet6képesebb kort nyerjink meg stb.

Ezek vilagos, konkrét és readlis célok, szinte kdvetkeznek belblik a tovabbi teenddk.
Il. RESZ: AZ ELOKESZITESROL, AZ ELOZETES DONTESEKROL

Pedagoégiai program, szerkezet, miikodési modell

Bemutatkozé kiadvanyunk jo lehetéséget kinal arra, hogy atgondoljuk, rendszerezziik, ha kell, fellilvizsgaljuk azt a szakmai,
pedagogiai
programot, szerkezetet és miik6dési modellt, amelyet az iskola is hosszabb tavon kévetni akar a sajatjanak érez.

Fogalmazzuk meg mindazt, ami iskolank 6nazonossagat, egyediségét jelenti szamunkra. Lehet, hogy még nem is foglalkoztunk
ezekkel a kérdésekkel. Ha igy volna, itt az alkalom, hogy megtegyuk. Ez nemcsak szikséges, de elengedhetetlen feltétele is,
hogy hiteles, valédi mondanivalét tudjunk kdzéIni magunkrol.

Ne holmi riaszt6 és bonyolult, részletes szakmai, tudomanyos szinti széveg legyen a célunk, hanem egy stratégianknak
megfeleld, [ényegre tord, tomor programvazlat. A késébbiekben konkrét példakat bemutatok. A legfontosabb, hogy énmagunk
"kitalalasat" k6zOsen és ugy végezziik el, hogy az iskola minél tébb munkatarsa, a diakok és a szulék képvisel6i azonosulni
tudjanak vele, minél tdbben magukénak érezzék.

Stilus, viselkedés, megjelenés



Ugyancsak gondoljuk at, ha indokolt, vizsgaljuk fellil, programunkkal 6sszhangban, stilusbeli, viselkedésbeli, megjelenésbeli
sajatossagainkat, mai kifejezéssel: "a rank jellemz arculatot". Ha eddig nem tettiik volna meg, most mindenképpen
foglalkozzunk vele.

Csak néhany példa, tudatosan sarkitva. Az igazgato vagy a pedagoguskdzodsség jegyzi, személyesiti-e meg az iskolat. A
diakok részvételi-beleszdlasi lehetéségei, a diakdbnkormanyzatok, az iskolai demokracia szerepe jelenitédik-e meg
hangsulyosan, vagy inkabb a hagyomanyok tisztelete, a fegyelem, a tanarok szerepének el6térbe helyezése. Ide tartoznak az
iskola hazirendjének, bels6 és kiilsé megjelenésének, a megkivant viselkedésnek, 6ltdzkddésnek, az iskolaban hasznalt
nyelvezetnek a jellegzetességei, az embléma formajanak, egyaltalan: 1étének vagy nem létének kérdései éppen ugy, mint az,
van-e sajat levélpapirunk.

Személyi, anyagi, eszkozbeli eré6forrasok

Mérjuk fel a rendelkezésre all6, még mozgodsithatd személyi, anyagi, eszkdzbeli forrasokat, a szellemi, a kreativitasbeli
kapacitasokat, a motivalas lehet6ségeit.

Nem kdnnyd feladat... hogy e teendéket ki és hogyan végzi el, a sziikséges, az iskola egészét érint6 f6 dontéseket ki és
hogyan hozza meg, az iskolanként nyilvan eltérd. Altalaban azonban elmondhatd, hogy a vilagosan megfogalmazott, a
lehet6ségekkel dsszhangban all6 célok kitlizésének mar 6nmagaban is motivalé hatasa van. Miként annak is, ha a célok
megvalositdi azt tapasztaljak, nekik is van kézik a célok kijeldléséhez.

Szervezziink csapatot!

Miutan kialakitottuk az iskolank egészére vonatkozo allaspontunkat biztositanunk kell bemutatkozé anyagunk elkészitésének
feltételeit
mégpedig gy, hogy a mar eldbntétt alapkérdéseket ne kelljen és ne lehessen mindig tjra meg Ujra elévenni.

Elészor is: szervezziink csapatot! Ha csapatunk van, kénnyebben érjiik el céljainkat. Onmagaban fél siker, ha "kdziiggyé"
tudjuk tenni munkankat. A csapatmunka mar csak azért is el6ny6s, mert bar "A pénz nem minden" szélas manapsag sokunk
szamara nem hangzik valami meggy6z&en, ne vitassuk el az igazsagat.

Kik legyenek a csapatban? Mindenekel6tt azok, akik szivesen vesznek részt benne! Kiket kérjlink fel? Vezetének 6nallo, jél
szervezd kollégat, aki nem akar mindent egymaga csinalni, és akivel 6rommel dolgoznak egyutt a tdbbiek. Ha szerencsésen
valasztunk, biztosak lehetlink benne, hogy megdfeleld tarsakat talal, akiknek érzékiik van az effajta munkahoz, leleményesek és
Otletesek.

A tanarkollégakon kivul diakok és szulék ugyancsak szamba johetnek.

Szerencsés, ha olyan sziil6ket sikerll megnyerniink, akik nemcsak segitékészek, de Ujsagnal vagy a nyilvanossag mas
férumain dolgoznak. (Jélesd érzés volt tapasztalni, amikor a palyazat elbiralasa kdzben egy kézremiikodé didk izgatottan
probalta megtudni, milyen helyezésre szamithat a csapata. Meghato tirelmetlensége az iskoldja iranti szeretetérél arulkodott.)

A csapat azért ne focicsapat létszamu legyen. Harom, négy, legfeljebb 6t fével lehet j6 munkamegosztasra szamitani. Ennél
tdbben - barmilyen lelkesek is - csak gatoljak a munka eredményességét.

Témafelelés, mozgastér

Egyértelmien meg kell hataroznunk, mekkora a megbizott vezet6 mozgastere, mire szdl a felhatalmazasa, melyek azok a
tartalmi és un. "politikai" kérdések, amelyekben 6nalléan dénthet.

A mozgastér meghatarozasa szempontjabdl két - ebben a szakaszban még inkabb elvi jellegi - fontos dolog a példanyszam és
a kivitel minésége. Mindkettének meghatarozo szerepe van a koltségek alakulasara.

Ha a konkrétumokrol késébb és a szlikebb csapaton belll kell is dénteni, a minimumszinteket ajanlatos meghatarozni. Annak
ellenére, hogy a papir- és nyomdai arak folyamatosan emelkednek, és az eléallitas koltségei a példanyszam ndvekedésével
altalaban cs6kkennek, ne tébb évre elegendd mennyiségben gondolkodjunk. Egyik tanévrél a masikra szamos adat
(tantargyak, 6raszerkezet, szolgaltatasok fajtaja - ara, nevek, cimek) megvaltozhat. Erre is figyelemmel javaslom a
szamitdgépes szOveg- és kiadvanyszerkesztést. Ily médon nemcsak egyfajta minéséget garantalunk, de a késdébbi igényeknek
megfeleléen szinte tetszés szerint, kdnnyen és olcsén meg is valtoztathatjuk bemutatkozé anyagunkat.

Azt is feltétleniil el kell dénteni, mekkora az a pénzésszeg, melyek azok az eszkbz6k amelyek biztosan e célra fordithatok, s
elére, vilagosan
tisztazni, ki, hogyan, milyen moédon rendelkezhet veliik.

Kulén figyelmet érdemel annak tisztazasa, ki mondja ki az "ament" az elkészult kiadvanyra. Barki teszi is ezt, csak az
elézetesen meghatarozottdl eltérd megoldasokat kérje szamon. Ha a témavezetd nagyfoku énallésagot kapott, nem
szerencseés egyes részletek, részmegoldasok atdolgozasara utasitani. Hagyjuk meg szamara annak eldontését, figyelembe
kivanja e venni az utdlagos észrevételeket.

A mai viszonyok kéz6tt mindenki atérzi e dontés jelentéségét, mégis hangsulyozom, mennyire fontos, hogy a pénz és az
eléallitashoz szikséges eszkdzok garantaltan meglegyenek. A felhasznaldk érezzék: énként vallalt, sok energiat és lelkesedést
igényl6 munkajukat azzal is tamogatjak, hogy nem kell ezerféle adminisztracidval és ellenjegyzési kotelezettséggel bajlédniuk.



Mennyit koélthetiink?

A szlikséges pénzosszeg kiszamitasa és el6teremtése sohasem egyszer(i feladat. A nem kénny( dontést jelentsen segiti, ha
megtervezziik a varhato kiadasokat, szamba vesszlk a bevételi és megtakaritasi lehet6ségeket. (Ehhez ad segitséget a
47-51. oldalon talalhaté 1. szamu melléklet.) Dontsiink arrdl is, €s mondjuk meg &szintén, hogy a kiadvanykésziték a
"dicséségen" tul szamithatnak e mas elismerésre. Ha az iskola vezetése sulyanak megfeleléen kezeli az ligyet, biztosan
megtalalja a jutalmazas maodjat.

Valészinlleg szembe kell néznlink egy sulyos ellentmondassal. A redlis tervezéshez legalabb a minimalisan elegend6 pénzre,
kiszamithato arakra és szerz6détt partnereink megbizhatdsagara volna sziikség. Mit tegylink, ha legtébbszér mar az elsé
feltétel hibadzik? Ha nem konny( szivvel is, de nem javasolhatok mast: a jogos elvarasok fenntartasa mellett se feledkezzlink
meg a régi receptrél. Leleménnyel, j6 szervezéssel, megfelel6 kapcsolatok kiépitésével és apolasaval sokszor tdbbet érhetiink
el, mint masok a biztos "apanazsbdl”.

Gyakori (és jellemzd) eset, hogy diakjaink vagy csaladjaik sokszor az iskolainal lényegesen komolyabb szamitastechnikai
hatérrel rendelkeznek, a szll6k esetleges munkahelyi lehet6ségeir6l nem is beszélve. Ha ezt az utat (is) valasztjuk, arra
Ugyeljink, nehogy a "sok baba kdzoétt elvesszen a gyermek”, s az egyes folyamatok kézott a technoldgiai "atjarhatoésag”, a
hataridék betartasahoz sziikséges kapcsolattartas biztositott legyen.

Munkaszervezési naptar

Ha dontottiink a témafelelés személyérél, az altala szervezendd csapat mozgasterérél és a felhasznalhaté pénz nagysagarol,
hatarozzuk meg a menetrendet, amelynek alapjan a munka ellendrizhetéen és kiszamithatéan megindulhat.

Az eltervezett hatarid6k betartasat és a feladatok elvégzésének ellenérzésér jol segitheti, ha egy folyamatabrat készitiink. Még
egyszer(ibb és hasznosabb egy nagyméretti, az adott idészakot (példaul két hdnapot) megjelenité falinaptar, amelyen az egyes
részfeladatokat, az elvégzésikért felelés személyek nevét, a kapcsolodasi modokat és idépontokat egyuttesen tintetjuk fel,
helyet hagyva a kiegészité informacioknak is.

A kozépiskolas kiadvanyoknak december elsé hetében készen kell lennilik, hogy a megcélzott kérhéz eljuthassanak. Célszeri
tehat ett6l az id6ponttdl visszafelé megjeldlni naptarunkban az egyes feladatok megkezdésének és befejezésének idépontjait .
E munkaszervezési naptar részletes kialakitasa és kézben tartasa természetesen mar a témafelelés feladata.

lll. RESZ: KINEK MIT ES HOGYAN

Kinek tizenjiink?

Kit szélitson meg bemutatkozo kiadvanyunk? A sziilbket vagy a diakokat? Ez a gond természetesen maskeént jelentkezik az
altalanos iskola alséosztalyainal s masként a kbzépiskoléknal. Nyilvan az iskola beallitottsaga, a kérnyezet elvarasai
hatarozzak meg a dontést. Csak arra szeretném felhivni a figyelmet és a palyazati anyagok ezt igen indokoljak, hogy vagy igy,
vagy ugy, de valasztani kell. El lehet érni, hogy a sziil6k szamara késziilt anyag a gyerekeket se riassza el, és forditva, de
egyszerre mindenkihez szélni nem lehet. Kinek lizenjiink?

Témafelel6s van, a csapat feldllt. Ismerjlk a rendelkezésre allo, illetve a még readlisan tervezhetd pénz nagysagat, a
felszerelést és kapacitasokat.

Tudjuk, mennyi idé all rendelkezéstinkre, mekkora a mozgasteriink - még mindig vannak azonban eldontenivalok. Igaz, ez mar
a gyakorlati munka el6tti utols6 szakasz, ezért e kérdéseket a munkat végzéknek kell megvalaszolniuk.

A bevezetében mar széltam arrél, hogy ez a flizet az iskolat keres6k tajékoztatasara szolgalé kiadvanyok létrejottét kivanja
elésegiteni. Ez tehat a célzott kor. Igenam, de ezen belil nagy a kilénbség azok kdzétt, akik példaul bevallottan elitképzési
iskola utan érdeklédnek, s azok kozott, akik csak a valasztas lehetéségét igényelik a korzetiikben egyetlen, felvételre kotelezett
iskola mellett.

Erdemes jol atgondolni tehat ezt a probléméat. Magam egy altalanosabb, de meghatarozé kérdés kdvetkezményeire térek ki.

Kit sz6litsunk meg?

"Sziasztok nyolcadikosok!

Ismerjétek meg iskolankat! Ha kezetekbe kerlil ez a kiadvany, nézegessétek végig a képeket, olvassatok el a szGveget és
dontsetek: akartok-e <toldisok> lenni? Nektek allitottuk 0ssze ezt a flizetet." (Toldi Miklés Elelmiszeripari K6zépiskola,
Nagykéros)

"Tisztelt szul6k!

Engedjenek meg, néhany fontos informéaciot a TALENTO Alapitvany - Kérnyezetvédelmi és Kéttannyelv(i Altalanos Iskola
1995/96-0s tanévre torténd beiskolazasi tudnivalsirol.”

A "legkreativabb" kiilondij nyertese, a békéscsabai "Vasut a gyermekekért" Alapitvany Diakotthona szellemesen tgy oldotta
meg a problémat, hogy kulén szimbélummal megjel6lve, parhuzamosan, "testre szabottan" k6zolte szilével és leendé diakkal
ugyanarrél a kérdésrdl a tudnivalot.

A diakok altal jatszott két krampuszt és a Mikulast abrazold foté alatt a gyerekek szamara egy lufival jelzett széveg igy szol:



Ha szerencséd van, kiprébalhatod milyen
mikulasnak lenni. ha nincs, a krampusz
szerepe juthat neked.

Ugyanez egy szemiveg abraja mellett a szuléknek:

Még egy gonddal kevesebb:egyetlen
A apukanak sem kelltobbé Télapé jelmezt
Oltenie.

Vagy :

é') /7 Amajdnem 3 dras tandra komoly munka
didknak és nevelének egyarant.

Q Te j6 &g! Csak 20 perce tanulok, de ez mar
egy Orokkévaldsag.
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Talan a példak is érzékeltetik, hogy amennyiben a diakokhoz fordulunk, ajanlatos figyelniink az életkori sajatossagokra. Az

egyre erbteljesebb iskolaszerkezeti pluralizmus is indokolja ezt. Egy nyolcosztalyos kdzépiskola 10 éves, a hatosztalyos 12
éves vagy a négyosztalyos 14 éves leendd didkjai kozott mar lehet és érdemes kulénbséget tenni.

Mit lizenjunk?

Ha lizenetekrél beszéliink, ne a konkrét részletes tartalomra gondoljunk, hanem arra az egy-két mondattal megfogalmazhaté
lényegre, ami szerencsés esetben - feltételezve, hogy sikertilt ismerteténket a kivant személyhez eljuttatnunk, és érdeklédését
felkelteniink - megmarad.

A "kinek" utan a "mit Gzenjink" kérdésére kell felelniink.

Két csoportra célszer(i osztani a valaszt:

a.) amit kinalunk, tehat az iskola szakmai-tartalmi munkajardl, az iskola nyujtotta szolgaltatasokrdl, lehetéségekrdl tajékoztato
ismeretekre;

b,) amit magunkrol mint iskolardl szeretnénk tudatositani.

Magas kévetelményeket tamasztd, alapvetéen kdzgazdasagi ismereteket ny(ijtd, nyitott és szabad légkéri iskola. Es tarsitva
hozza: érdemes személyesen felkeresnem, mert szivesen foglalkoznak velem, valaszolnak a kérdéseimre.

A tovabbtanulasi esélyekre koncentrald, nyelvtanitasban erés, a hagyomanyos értékeket apolé komoly iskola. Es tarsitva
hozza: érdemes személyesen felkeresnem, mert szivesen foglalkoznak velem, valaszolnak a kérdéseimre.

A kdzelben lév, baratsagos, jo légkort arasztd, megbizhaté iskola. Es tarsitva hozza: érdemes személyesen felkeresnem, mert
szivesen foglalkoznak velem, vélaszolnak a kérdéseimre.

J6 felszereltségli, kapos szakmakra igényesen felkészitett szakembereket képzd iskola. Es tarsitva hozza: érdemes
személyesen felkeresnem, mert szivesen foglalkoznak velem, valaszolnak a kérdéseimre.

Hogyan iizenjiink?

Mindig tartsuk szem elétt a f6 célt: fel kell kelteniink az érdeklédést, hogy elolvassak kiadvanyainkat. Ez a feltétele annak,
hogy lizeneteink

hatni tudjanak, s céljainkat elérjik.

Ha tisztaztuk a "kinek, mit" kérdését, johet a "hogyan".

Réviden és vilagosan fogalmazva, attekinthet6é formaban adjuk kdzre az informaciokat, amelyekre az iskolat keresék

kivancsiak.Hitelesen. A legszebb szakmai program, a legrokonszenvesebb stilus, a legkomfortosabb szolgaltatasok igérete is
nyomban ellenébe fordul, ha az iskolaba belépét egész mas atmoszféra fogadja, mint amit kiadvanyunk sugall.



Végezetiil, de korantsem utolsésorban tisztaznunk kell: egymast erdsitd, egymashoz kapcsolédd elemek kombinalt
rendszerében gondolkodunk-e, és igy bemutatkozé fiizetlink mellé szérdlapot, plakatot is készitlink, s6t videdfilmet,
fényképsorozatot, szamitégépes halézaton elérheté informaciés blokkot, vagy egyetlen nyomtatott kiadvanyra ésszpontositjuk
erdinket?

Kétségtelen: a kombinalt rendszer segiti a legeredményesebben munkankat. Ha okosan alkalmazzuk, ez biztositja a leginkabb,
hogy lizenetlink biztonsagosan, pontosan célba érjen, hosszan hasson - viszont tébb pénzbe és faradsagba kerul, mint
egyetlen kiadvany.

A palyazat egyik legérvendetesebb tapasztalata, milyen sokan dontottek az anyagi korlatok ellenére - a kombinalt megoldas
mellett, milyen sok 6tlettel és leleménnyel teremtették meg az informacidéhordozék 6sszhangjat. Egyértelmi volt, hogy az 6
szemuk el6tt egy, a kés6bbiekben fejleszthetd, a lehetéségeket leginkabb kihasznalni tudoé rendszer lebegett, még ha
palyazatukban az egyes elemek egyeldre csak jelzésszerlien jelenhettek is meg.

Egy lehetséges stratégia

Voltak iskolak, amelyek csatoltak palyazatukhoz annak a stratégianak a leirasat is, amellyel a legeredményesebben véltek
megismertetni magukat. Az idedlisra térekedve gondoljunk ki mi is hasonlét. Ime egy példa:

1.) Egy huszoldalas A/5 formatumu flizet mellett iskolank szérolapot, plakatot és egy haromperces videofilmet készit.
Kiadvanyunk adaptalt valtozatat floppyn is sokszorositjuk, és hozzaférhetévé tesszik az erre legalkalmasabb szamitégépes
halézatokon.

2.) A szérolapokat nagy példanyszamban és id6ben kezdjiik terjeszteni, egyuttal a szamitégépes halézatokon is hirt adunk
magunkrol. A plakatokat a jelentkezési hataridd el6tt legalabb hat héttel kitlizzlk-kiragasztjuk a kijel6lt helyeken. A
szérolapokon és a plakatokon a pontos datumokat feltlintetve hangsulyozzuk, hogy iskolank harom nyilt napot tart, s az
érdeklédéknek részletesebb irasos tajékoztatot kiildiink. Nyomtatott kiadvanyunkat minden jelentkezének, akar telefonon, akar
levélben kérte, eljuttatjuk, a nyilt napok latogatoinak a kezébe adjuk.

3.) A helyi kabeltévé legalabb hat alkalommal sugarozza videdfilmiinket, s megszerveziink egy studidbeszélgetést is. A
beszélgetés idépontjat elére nyilvanossagra hozzuk, s a nézék telefonon kérdéseket tehetnek fel a részt vevé tanar(ok)nak,
diak(ok)nak és szlleiknek. A videofilm és a kiadvanyok egyik f6 Gzenete, hogy érdemes az iskolat személyesen felkeresni. Aki
él a lehetdséggel, részletes informaciokhoz jut.

4.) Az iskolat felkeres6 érdekl6ddket a videofilm és a nyomtatott anyagok hatasat megerdsité rendezett kiils6-belsé kép és
udvarias, szakszer( fogadtatas varja. A latogatok megismerhetik a felvételi kdvetelményeket és gyakorlatot, s akar haza is
vihetik az el6zé évi feladatokat. Tanulmanyozhatjak az egyes targyak tantervét, az alkalmazott pedagdgiai program
sajatossagait, az iskola szokasait, szolgaltatasait. Megtekinthetik a korabbi irasos anyagokat, tabldkat, belelapozhatnak az
évkonyvekbe, fotéalbumokba, hasznalhatjak az e célt szolgald szamitégépes adatbazisokat. Bemutaté foglalkozasokon
orarészleteket lathatnak, majd megismerhetik a tanarokat, az iskola munkatarsait.

A terjesztés id6pontjat a programhoz tartozé nyilt napok és rendezvények idejét gy allitsuk 6ssze, hogy szinkronban legyen
az egyes iskolatipusok jelentkezési hataridéivel, elegend6 idét hagyva a tajékozédasra és a mérlegelésre.

Ne bankodjunk, ha ma még kézel sem tudjuk megvaldsitani hasonlo elképzeléseinket. Az effajta megkozelités mindenképpen
elénylnkre valik. Pusztan az, hogy hatarozott képunk alakul ki céljainkrél és megvalositasuk lehetséges maodjardl, hozzasegiti
iskolankat, hogy egy ra jellemz® arculatot sugarozzon.

Valészind, hogy - kildndsen elsé alkalommal - az irott és sokszorositott kiadvanyra fogunk 6sszpontositani. A tovabbiakban
ennek elkészitését szeretném részletezni, bar a videdra kulon is kitérek.

IV. RESZ: A GYAKORLATI MUNKAROL

Hogyan allitsuk 6ssze kiadvanyunk tartalmat?

Kozdljiik tdmdren és jol attekinthetéen az iskolat keresék déntése, mérlegelése szempontjabdl sziikséges és hasznos
informacidkat.

Neviinket, cimlnket, elérhetéségiinket szembetiinéen tiintesstik fel.
ROVIDEN ISMERTESSUK

az iskola életét, mikodését, az iskolat mint intézményt;

a képzés rendszerét és szerkezetét;

a tagozatokat, fakultaciokat, a tantervi jellegzetességeket; a nyelvoktatast;

a kdvetelményrendszert és az értékelés madjat;

a megszerezhetd végzettséget, a tovabblépési lehetéségeket, azok esélyeit;

a tanulas anyagi feltételeit: az étkezés, a taneszk6zdk, kirandulasok-taborok arat, a sportkéri dijat és az esetleges tandijat;
a jelentkezés, a felvételi formajat, jellegét, idépontjat

INFORMACIOK, AMELYEKET MI TARTUNK FONTOSNAK MAGUNKROL KOZOLNI

. az iskola torténete, a vallalt vagy megteremteni kivant hagyomanyok;
° egyedi jellegzetességek, a diakok, a szllék és a tanarok viszonya, egyuttmikodésiik lehetéségei és formai;



° szocialis juttatasok és kedvezmények (pl. ketténél tébb gyermekes csaladoknal tankényvhozzajarulas, egy gyermek
ingyenes étkezése);

° tandran kivili tevékenységek, szolgaltatasok, szocialis létesitmények;

° az iskola fenntartéjanak, esetleges tdmogatdinak bemutatasa; az iskola kapcsolatrendszere.

Feltétlenll kapjanak helyet azok az informaciok, amelyek érdeklédésének felkeltése utan arrdl tajékoztatjak az olvasét, hol,
mikor, milyen moédon, milyen tovabbi részleteket tudhat meg. (Személyes vagy egyéb informalddasi lehetéségek, nyelt napok,
bemutatok formaja, helye, modja.)

Egyet mindig tartsunk szem el6tt. Ha valamiben, hat ez esetben szazszorosan igaz: a "tdbb sokszor kevesebb". Hiaba zsufoljuk
bele ismertetd flizetlinkbe a fontosnak tartott tudnivalok sokasagat, egy bizonyos - nem is nagy - mennyiségen tul épp
ellenkezd hatast valtunk ki, mint szeretnénk. Azt kell elérniink, hogy olvassak végig vagy legalabbis figyelmesen lapozzak at
és gondosan 8rizzék meg kiadvanyunkat.

A tomorség mellett tudatosan megvalasztott modszerek és megfelelGen alkalmazott formai eszkzok segithetnek abban, hogy
torekvésiink sikerlljon. Erdemes gondolni arra is, hogy az iskolat keresék nincsenek feltétlenll tisztaban iskolank
megkozelithetéségével, éppen ezért j6 szolgalatot tehet egy térképvazlat.

o
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A borité a figyelem felkeltésének leghatasosabb eszko6ze!
Az els6, amit kiadvanyunkbdl az érdeklédé megpillant, a borito.

A borit6 az els6 benyomas. Tapintasa s hogy kézhez simul-e vagy sem, mar megteremti a kbzvetlen kapcsolatot. A borité az,
ami félretéve, messzirdl is adhat olyan informaciét, ami eldontheti: éppen a mi iskolankat hivjak-e fel el6szor. (A gyakorlatban
barkit akarunk megszdlitani, a mit és hogyan akarunk Gzenni alapkérdések is a boritd6 megtervezése kapcsan vetédnek fel
el6szor.)

A lecke nehéz, nézziink néhany sikeres megoldast.

A kézzel irt és rajzolt Seagull-elsé borité (amely -eredeti megoldassal - egy siraly konturja mentén kivagva, ugyanolyan konturt
lathatéva téve nyilik fel) mogott egy levél talalhatd "Kedves Baratunk" megszdlitassal. Az iskola jelenlegi diakjai kildik leendé
tarsaiknak.

i
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A Kdzgazdasagi Politechnikum elsé boritojan kényvekért kapaszkodé kisdiak latvanya utdn nem meglepetés a "Kedves
Nyolcadikos" megszolitas.
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A Terézvarosi Kéttannyelvii Altalanos Iskola és Gimnazium mélyzold és elegans boritéja, a finom izléssel kivalasztott, stilizalt
inicialék, a borsovai Nagy csaladbdél szarmazo, mult szazadban sziletett iskolaalapité bemutatasa a hagyomanyos értékek

Orzését sugallja.

TEREZVARUOSI
, Kétanngelvii
Altalinos Iskola
s
imnazium

:

A Talento boritdjat - annak ellenére, hogy kivitelezése egyszer( - megragado elegancia jellemzi. A modern, am mértéktarté
boritéhoz jol illeszkedik a "Tisztelt SzUl6k" megszdlitas. A boriton alkalmazott formai jegyek jelennek meg a plakaton és a

szorolapokon is.

talento

I SKOLA

Mi a k6zos benniik?

Kett6 kivételével mindegyik palyamu elsd boritojan, tehat a legszembetlin6bb helyen lathat6 az iskola cime és elérhetésége, de
a hatso boritdn a Talento is feltlinteti ezeket az informaciokat. A tdbbség az els6n, a Talento a hatso boriton, hangsulyos
formaban mutatja be az iskola logéjat, emblémajat, éplletét.

Mindegyik igényesen megkomponalt, kerlli az aprélékos részleteket, térekszik arra, hogy megoldasaval figyelmet keltsen. E
tulajdonsagaikon tul egyik sem hasonlit a masikra. Nemcsak eredetiek, de 6sszhangban vannak azzal a tudatos és nyilvanvalé
képpel, stilussal, amit az iskola tGizenni kivan magarol.



Az elsé benyomast ezzel egyitt a kiadvany egészének mindségét jelentésen befolyasolja a borito elkészitéséhez hasznalt
papir minésége, vastagsaga, szine vagy az esetleges féliazas. Halas megoldas lehet a szines betiik alkalmazasa is a boriton.
A koltségek tervezésekor és a nyomdaval vald el6zetes konzultacié soran gondoljunk erre!

Cél: az érdekl6dés megtartasa

A szellemes, fordulatos, egyéni stilus, az aranyos szerkesztés, a j61 attekinthetd, megfeleléen tagolt forma biztositja, hogy
mondandodkat ne csak at-, hanem el is olvassak.

- Hello!

- Hello!

- Te mar hallottal a Kézgazdasagi Politechnikumrol?
- Hat persze.

-Tudnal nekem mesélni réla?

- Hm... Hol is kezdjem..."

"Neviink: A VasUt a gyermekekértn Alapitvany Diakotthona Békéscsaba Beceneviink: MAV Kolesz."

"Az Ujhelyi sétany 1-3 sz. alatt miikédé Altalanos Iskola és Gép-Gyorsiré Szakiskola 1978 6ta tevékenykedik a lakételepen.
Ugy emlegetik: a piros iskola."

"Turcsanyi Ervin, iskolank tanara, sok kivalo ifjisagi konyv szerzéje irja az utolsé évkényviinkben: ...egy iskola élete maga is
egy kis univerzum, melyben szépre, igazra vagyo lelkek a napok."

Ezekkel a szavakkal kezdjuk a valaszt a harmadik fontos kérdésilinkre: Milyen iskola a Veres Palné Gimnazium?"

Elkésziilt leendd kiadvanyunk szévege (kézirassal, irogéppel vagy szamitégépes szdvegszerkesztével). Kialakitottuk a végsé
szerkezetet, megteremtettiik az dsszhangot, a kivant aranyokat a(z esetleg toébb szerzé altal megirt) témak, fejezetek kdzott,
elkészitettiik és kivalogattuk az illusztraciokat, abrakat. (Ezekrél bévebben is szélok majd.) Tartalmilag 6sszeallt a md, am attol,
hogy sokszorosithat6 és kézbe vehet6 legyen, még messze vagyunk.

A kiadvany- és szovegszerkesztésrol

Az esztétikai szempontokon tul olyan format kell valasztanunk, hogy fiizet(ink egyszeri atlapozasa mar énmagaban is
valamiféle képet nyujtson rélunk. Ha sikeriil igényt ébreszteni a jol elkiilbnitett, 56nmagukban is kerek egységek gondos at
béngészésére, nyert (igylink van.

Kezdédhet a nyomdai el6készités, amelynek eredményeként a kész kézirat rendezett, olvashato és attekinthetd, egyben a
sokszorositas, illetve nyomtatas technoldgiajatol megkivant format kap.

Ezt a két alapvetd témakort egymastdl elvalaszthatatlanul kell kezelniink. Epp ezért fontos, hogy mar a tervezés idészakaban
tisztaban legylink azzal, mit kivanunk magunk elvégezni, és mit végeztetiink el massal. Idealis esetben valaszthatunk olyan
nyomdat, amely a kézirat (és illusztraciok) leadasatol egészen a bekotott kiadvanyig mindent magara vallal.

Ha ezt megtehetjik - feltételezve, hogy a nyomda szandékainknak megfelel® format és kivitelt biztosit -, szamunkra csak a
szamla kifizetése marad. Nem kell tulsagosan elmélyiinlink a kdltségek megoszlasat feltiinteté szamsorokban (lasd 47. o.),
hogy rajojjunk altalaban nemigen valaszthatjuk ezt az utat.

Ne keseredjunk el, talan nincs erre igazan szikség! Vizsgaljuk meg, mit tehetlink magunk.

A Kkoltségvetés elkészitésekor hamar kiderul, hogy a kivanatos példanyszam és a magunktdl elvart minimalis szinvonal
ismeretében milyen sokszorositasi, nyomtatasi eljarast valaszthatunk.

A legujabb csoda szamitoégépek vagy az aktualis slager softwer hianyan valé kesergés helyett nyugtasson meg benniinket,
hogy az akar

tébb éves gépek is alkalmasak céljaink megvaldsitasara- ha van elképzeléslink, ha tudjuk mit akarunk, és tisztaban vagyunk
azzal, hogy a

szamitastechnika csak eszk6z a keziinkben.

Az alabbiakban azokat a munkafolyamatokat ismertetem, amelyeket szinte minden iskola maga is elvégezhet, s amelyek révén
kapcsolodni tudnak a befejez6 fazisokhoz, jelentésen csdkkentve kéltségeiket.

1. Iépés: a kézirat szévegszerkesztébe gépelése;
2. lépés: a tablazatok feldolgozasa tablazatszerkesztével
3. lépés: a fényképek, rajzok digitalizalasa, azaz a képi informacié leforditasa a szamitégép nyelvére;

4. lépés: az elsé harom lépés eredményének egységbe gylrasa kiadvanyszerkeszté program segitségével, azaz kiadvanyunk
tulajdonképpeni "elsd", nyomas elétti példanyanak elkészitése.

5. lépés: az "els6 példany" atmasolasa a nyomda, illetve a valasz tott sokszorositasi eljaras altal megkivant hordozéra.



A fenti mlveletek (a 3. és az 5. pont esetleges kivételével) az egyszeriibb, korszeriitlenebb szamitégépekkel is elvégezhettk.
Annak ellenére allitom ezt, hogy az e témaval kapcsolatos el6készité beszélgetéseken sokszor repkednek a milliék, amelyek
nélkul agymond hozza sem érdemes kezdeni a munkahoz.

Tapasztalatom szerint a diakok fantaziaja, leleménye fellilmulhatatlan, ha nagy mozgasteret biztositva nekik bevonjuk éket a
kivitelezésbe. Ha pontosan ismertetni tudjuk, mit akarunk, naluk Gigyesebben senki nem képes kihasznalni az iskola eszkdzeit.
(Nem beszélve az egyéb, informalisan rendelkezéstikre allé lehetéségekrdl.)

Egy iskolai kiadvanynak személyesnek, kdzvetlen hangvételiinek kell lennie.

Fokozottan tgyeljink hat arra, hogy a szamitogép akaratlanul se vigyen el egy szaraz, hivatalos-burokratikus és egyben
arctalan, jellegtelen forma felé. A szamitégép helyesen hasznalva simulékony partner abban, hogy a dontéseinket (kit szolitunk
meg, mit kivanunk lGzenni, hogyan kivanjuk magunkat bemutatni stb.) szolgalé format adjunk kiadvanyunknak.

1.LEPES: A KEZIRAT SZOVEGSZERKESZTOBE GEPELESE

286-0s PC-ken, DOS alatt futé programmal is dolgozhatunk. A legfontosabb, hogy a kézirat begépelésére hasznalt
szOvegszerkesztd altal adott formatumot a kiadvanyszerkeszténk fogadni tudja. Igyekezzlink elkeriini a megfelelé szabvanyos
magyar ékezetek korll kialakulhaté kaoszt! Ennek egyik maédja, hogy lehetéleg egyforma gépeken dolgozzunk. Ha nincs okunk
masra, hasznaljuk az MS 852-ANSI 1252 kédrendszereket.

Hasznaljuk a Multikey meghaijtét. Olcsé, nem akad 6ssze mas programokkal, j6l miikddik minden kérnyezetben, a billentylizet
szabadon definialhatéo DOS és WINDOWS alatt is.

Ebben a fazisban még nem kell foglalkoznunk a széveg tagolasaval, a betitipussal, a margoméretekkel stb., sét tudatosan
melléznunk kell ezeket a mlveleteket. A begépelés utan a sz6veg gondozasat, a sziikséges korrekturat itt kell megcsinalnunk.
E munkéak gondos és sikeres elvégzése a nyomdai el6készités 30 %-at is jelentheti.

2. LEPES: A TABLAZATOK FELDOLGOZASA TABLAZATSZERKESZTOVEL

E miveletre is érvényes, hogy a tablazatszerkeszt6 altal adott formatumot kiadvanyszerkeszténk fogadni Tudja. A
tablazatszerkeszt6vel készitett grafikus illusztraciok is nagyszerlien emelhetik kiadvanyunk szinvonalat.

Az iskolai gépek tobbségén a WINDOWS operaciés rendszer megtalalhatd. A WINDOWS gyorsasaga, felhasznalhatésaga
nem elsésorban a processzortdl fligg.

Munkank szempontjabodl a gyors merevliemezes tarolo és videdkartya mellett talan a legfontosabb - az aranylag kénnyen
bévitheté - memodria nagysaga. A Windows programok hasznalatakor kivanatos a 8Mb elérése, képfeldolgozashoz pedig
legalabb 16 Mb-ra van sziikség. Nem feltétlenil Uj gépbe érdemes tehat befektetniink. A gép megfelelé konfiguralasaval,
néhany periféria korszerlsitésével is meglepd eredményeket érhetliink cl.

3. LEPES: A FENYKEPEK, RAJZOK DIGITALIZALASA, AZAZ A KEI'T INFORMACTO LEFORDITASA A SZAMITOGEP
NYELVERE

E miivelet elvégzésére csak akkor vallalkozzunk, ha rendelkeziink megtelel6 eszkbzzel.

Ha ezek nincsenek (szkenner, 16 Mb-os meméria), ne kisérletezziink olcsénak latszd, de komolytalan eszkdzok
beszerzésével. Amennyiben kapcsolataink révén vagy egy grafikai studiéban el tudjuk végezni, végeztetni ezt a miiveletet, ott
is Ugyeljink arra, hogy a kiadvanyszerkeszté program tudja kezelni a képformatumot. (Lehetéleg TIFF vagy EPS legyen a
formatum, ezeket korlatozas nélkll hasznalhatjuk a késébbiekben.)

Ha az illusztracidkat szamitégépen készitjlik el (példaul Paintbrush-rajz, Corel-abra, Excel-grafikon stb.), semmilyen kiegészité
felszerelésre nincs szilkség, az illusztracié a széveg kozé illeszthet6. Nagy gondot kell forditanunk azonban arra, hogy a
létrehozott file-ok tovabbi feldolgozasra alkalmasak legyenek. Ha az abrak vonalas jellegiiek, j6 minéségben kinyomtathatdk
|ézernyomtatéval, majd - ha mas médon (kiadvanyszerkesztével) nem is - késébbi montirozassal a szovegbe illesztheték. A
fekete-fehér képekrél a nyomdak legtdbbje tud felvételt késziteni; ez esetben a képek és a szveg montirozasat is elkésziti.

4. LEPES: AZ ELSO HAROM LEPES ERELDMENYENEK EGYSEGBE GYURASA KIADVANYSZERKESZTO PROGRAM
SEGITSEGEVEL, AZAZ KIADVANYUNK TULAJDONKEPPENI "ELSO", NYOMAS ELOTTI PELDANYANAK ELKESZITESE

Végre elérkeztiink a forma szempontjabdl legigényesebb, legtdbb kreativitast igényl6 feladathoz. Akkor sincs baj, ha nincs
merszink belefogni, hiszen a mar elvégzett munkalatokkal az elékészités koltségeinek jelentés hanyadat megtakaritottuk. De
miért ne prébalnank meg?

1.) Mérjik fel szamitogépunk eréforrasait! Ha sz(ikdsek, dolgozzunk DOS programokkal. Példaul egy 5-6 évvel
ezel6tti VENTURA 2-es vagy 3-as DOS-os verzidjaval ma is profi médon térdelhetiink.

2.) Ha nincs senki a csapatban, aki jartas valamely kiadvanyszerkeszt6é hasznalataban, esetleg nem rendelkeziink
ilyen programmal, készitsik el anyagunkat szOvegszerkesztével. (A palyazatra érkezett kiadvanytervek jé része
nem hasznalta ki a legrégebbi szovegszerkesztd programok lehetéségeinek tort részét sem...)

3.) Akarhogy van is, térekedjlnk arra, hogy jél ismert (valészinlleg az adott program valamely régebbi valtozatat)
szOveg- vagy kiadvanyszerkeszt6t hasznaljunk. Miel6tt a szveget megtordelnénk, el kell donteniink, milyen legyen
kiadvanyunk formatuma. Ha nyomdaval akarunk dolgoztatni, el6zetesen egyeztessiik vele elképzelésiinket, mivel a
technolégia hatarozza meg, mely formatumok a leggazdasagosabbak. A nyomdai gépek altalaban B méretsort



hasznalnak, és a gondos tervezéssel jelentds papirveszteséget, koltséget takarithatunk meg.
Fontos tehat, hogy mi is ennek megfeleléen tordeljunk.

A formatum utan az un. tikérméretet hatarozzuk meg (a tikérméret: a széveg elhelyezése az oldalon, a margék nagysaga.
Vigyazzunk: eltervezésekor vegylk figyelembe, hogy az iveket koriilvagjak.) A tikor ismeretében valasszuk ki a meg- felelé
betltipust és -méretet. Ennek meghatarozo jelentésége van az olvashatdsag, a kivant stilus és nem utolsésorban a terjedelem
szempontjabdl. Ma, amikor a kiadvanyok, a sokszorositott sz6vegek, s6t akar a maganlevelezésiink is szamitégépes
szOvegszerkesztével irodik, és ezek szinte mindegyike gazdag valasztékot kinal a legvaltozatosabb betiifajtakbdl, nem is olyan
egyszerl a dontés.

HIHG VAN CEENITNE

¥ i by

Két szempontot emlitek, amely segitheti a valasztast. Tébb felmérés, vizsgalat megerdsitette, hogy az ugynevezett talpas
(antikvai) bettk (ilyennel készllt ez a széveg is) olvashatok a legkellemesebben, legkdnnyebben. Nem véletlen, hogy az
Ujsagokat is ilyennel szedik!

Korabban altalanosnak mondhaté szabalyként fogalmazodott meg, hogy kerilni kell egy kiadvanyon, féképp pedig egy oldalon
belill az eltéré fajtaju betiik hasznalatat. Ma mar kevésbé kévetkezetesen alkalmazzak ezt az elvet. Az eltéré betlitipusok
tudatos, elfogadhato: kifejezetten szerencsés is lehet.

HOGYAN OZENJUNK?
H =

WDCFAN BFER I H

HOGYAN UZENJUNKY

A leggyakoribb antikva bet(k:



A leppyakogibly antikva bernik

Garamond: Tibb felmérés, viesgilar megerdsitene, hogy
az tgyneverell tlpas (antikva) berdk

{Craalemnape )

Times: Tobb felmérés, vizsgilat megerdsitette, hogy az Ggy
neverell talpas (antikva) betik

(Tororid, Dck, Tinres New Bouman)

az tgynevezett talpas (antikva) betiik
{Palmsprings)
v leggvakoribb modemn, vagvis groteszk benik

AvantGarde: Tébb felmérés, vizsgdlat megerdsi-
tette, hogy az ugynevezett talpas (antikva)

(Avalon)

Futurg: Tobb felmérés, vizsgtlat megerdsitette, hogy az Ggynevezett talpos
{ontikva) betiik

{Fuiyomal

Helvetica: Tobb felmérés, vizsgalat megerdsitette, hogy

az ug;neuezett talpas (antikva) betik
(Anal, Switzarland)

A valasztott betlik formajanak, a széveg formai tagolasanak, a kiemeléseknek, a figyelmet kelté mas megoldasoknak
O6sszhangban kell lennilik a széveg tartalmaval, tikroznilik kell azt a "szellemiséget"”, amit a szerz6k magukénak vallanak.

Ugyeljiink a helyes aranyokra a fécimek, az alcimek, illetve a széveg betlimérete kozétt. Ugyeljiink az esetleges labjegyzetek
méretére is.

Ha igényesek akarunk lenni, és kiadvanyunk terjedelme, tagoltsaga megkivanja, ne feledkezziink meg a tartalomjegyzékrol.
Ebben a mifajban ajanlatos eldl elhelyezni, igy jobban segiti a gyors tajékozodast. Ha az oldal diszitésére fejlécet hasznalunk,
ebben helyezhetjiik el az oldalszamozast. Jobb oldalra tehetjlik a kiadvany-, baloldalra a fejezetcimet.

Fejezet ne kezd6djon lap aljan, és évakodjunk az un. fattyd- és arvasoroktol! (Fattydsornak nevezik, ha a lap vagy a hasab egy
bekezdés utolsé soraval indul, mig az arvasor a lap vagy hasab aljan egyedulallé sor, mely a kdvetkezé lapon, hasabban
folytatodik)

Tattyd sor =

drva sar
Kertljuk, hogy egy bekezdés nagyon rovid sorral, néhany betlis szétaggal végzédjék!

Ha sikerUlt a szbveget, az abrakat elhelyezniink (ligyelve arra, hogy minden képalairas és szamozas jél lathato és
értelmezhetd legyen), kbvetkezik az elvalasztasok gondos atolvasasa és beallitasa.

5. LEPES: AZ "ELSO PELDANY" ATMASOLASA A NYOMDA, ILLETVE A VALASZTOTT SOKSZOROSITASI ELJARAS
MEGKIVANTA HORDOZORA

Tablazat a szamitasba johet6 eljarasok eredetijeirdl:



Nyomdai eredetik jellemzéi
il
Sokszorositasi Cilvas Min
eljaras Pozity | Neaativ hatd a HGEomEy Fel
g bt réteg- bartds
| obdainl? Jdpi
| Pagir Pausz [ Film l
Fénymasole X X X | | a0
Gyorsmasold X X X 300
Szita b 4 X = X 300
ofszet [ szoveg X X X X 300
ofszet / kép X X X 1200

Elézetesen mindig egyeztessiink a sokszorositast, illetve a nyomast végz6 szakemberekkel.

Sajnos nem minden iskola rendelkezik Iézernyomtatéval, de ha rendelkezik, akkor sem mindegy, nyomtaténk képes e
hasznalni az un. POSTSCRIPT lapleird nyelvet. Ha igen, és oldalforditott eredetire van sziikséglink, hasznaljuk a legtdbb
program altal a nyomtatasi opcidk kozott felkinalt "tiikrozés-mirror" opciét. El6zetesen helyezziink kifejezetten e célra ajanlott
és szakboltokban beszerezhet6é A/4-es pauszpapirt nyomtatonk papirrekeszébe.

Ha nem tudunk nyomtaténkba Postscriptet vasarolni (nem olcsé mulatsag, tipustol fliggéen 25 000-60 000 Ft), vagy a nyomtatd
nem képes hasznalni a programot, aranylag kisebb 6sszegért (kb. 15 000 Ft) Postscript-értelmezéket is beszerezhetiink. E

Ha nincs lézernyomtaténk, elkészilt munkankat mashol kell kinyomtatnunk. Ez technikailag kétféleképpen oldhaté meg. Az
egyik esetben installalunk a Windows ala egy Postscript-nyomtatét FILE: kimenettel (ekkor a kinyomtatandé anyag egy kulon
file-ba keril), majd ezt a nyomtatét kivalasztva az anyagunkat kinyomtatjuk. Az igy kapott file-okat floppyn tarolva elvisszik a
kivalasztott nyomtatohoz, és ott egyszeriien copy példa.prn Iptl paranccsal kikuldjik.

Ha ezt a megoldast valasztjuk, el6zetesen kérdezziik meg, milyen a kivalasztott nyomtatd, és mi is annak meghajtdjat
hasznaljuk. Ha sziikséges, kérjink meghajtéprogramot. Ha az eredeti file-okat akarjuk egy masik helyen kinyomtatni, csak
akkor tegyuk, ha a két rendszer teljesen egyforma, ellenkez6 esetben sok meglepetés érhet, példaul anyagunkat ujratérdelve,
atrendezve lathatjuk viszont! A fontkészletek eltérése is igen komoly zavart és meglepetést okozhat, ha masutt nem, hat az
ékezeteknél bizonyosan.

A lényeg: a szamitégépen kiadvany-, de akar szévegszerkesztével véglegesen megformazott anyagunkat megfelel6
egyeztetéssel érdemes valahol lézernyomtatéval kinyomtatnunk. Ezt barmilyen sokszorositasi, illetve nyomdai eljaras feltudja
majd hasznalni. Ha szeretnénk abrat vagy fotét, s nem volt médunk el6zetesen betérdelni, hagyjuk ki a helyét, és készitsiink a
nyomda szamara pontos forgatékényvet arrél, hogy a eredetiket hova, milyen méretben montirozzak be. Ne feledkezziink meg
kikérni a sokszorositast, nyomast végzé szakemberek tanacsat miel6tt elkészitjlik kiadvanyunk végsé valtozatat!

OSSZEFOGLALAS

A nyomdai el6készités magaba foglalja a széveg begépelését, gondozasat, térdelését, az illusztraciok beillesztését, egészen
addig a miveletig, amig az alkalmazandé technolégianak megfelel6 eredeti el nem késziil. A legfontosabb, hogy a
végeredmény szempontjabdl e folyamatot egységes egészként kezeljik.

Barmely szamitdégép alkalmas a szOvegek nyomdai elékészitésére. Ne felejtsiik el, hogy azok a gépek, amelyeket ma sokszor
egy kézlegyintéssel elintéziink, néhany éve még professzionalis eszkdzok voltak.

A képfeldolgozas komolyabb felkésziltséget igényel, de vonalas abrakat, rajzokat j6 minéségben reprodukalhatunk
|ézernyomtaton is.

A hasznalt papir minésége és fajtaja, a betiitipus és margdk, a kiemelések, fotdzasra atadott a tordelés, az illusztraciok stilusa,
a kotés, az elballitds gondossaga mind mind fontos elemei annak a térekvésnek, amely révén az iskola a kivant tizenetet, az
onmagarol kialakitani szandékozott képet, ha ugy tetszik, személyiségjegyeket j6 eredménnyel kisugarozhatja.

A korrektararol kiilon is

Sok-sok adat, statisztika van forgalomban arrél, hanyszorosara nétt az utobbi altalunk eléallithaté évtizedekben (s féleg a
rendszervaltas 6ta) a kiadvanyok, az informaciéhordozék szama. A mennyiséggel egyenes aranyban rengeteg szinvonaltalan,
igénytelen, egy patinans kultura hagyomanyait megcsufol6 nyomtatvany jelenik meg.

Ugy vélem, nem tulzas, ha kijelentem: az iskolaknak fokozott felelésségiik, sét kdtelességiik, hogy lehetéségeiken beliil a
legigényesebb munkara térekedjenek. Ha az iskola igazan ad magara, gondot fordit arra, hogy megirt ismertetdjét egy
hozzaért6, alaposnak ismert kolléga a nyelvi fordulatok szabatossaga, a stilus, s ami nagyon fontos: helyesirasa szempontjabdl
atnézze. Ellendrizze gondosan az adatokat: a szamokat, cimeket, telefonszamokat, datumokat. Hitelét veszti az az iskola,
amely sok szép és jo tulajdonsagat pongyolan, sajté- és helyesirasi hibaktél hemzsegve sorolja fel...

Ha arra is van mod és energia, hogy a mar sokszorositas el6tt allé, un. nyomdakész anyagot az elvalasztasok, az érthetéséget,



a konnyl olvashatésagot segité legharmonikusabb szévegelrendezés, a tordelés szempontjabdl is hozzaérté szemmel
atnézessuk, biztosak lehetiink benne, hogy mindent megtettiink, amit megtehettink.

(llyenkor nem lehet lelkiismeret-furdalasunk akkor sem, ha a nyomdabdl frissen érkezett és nagy varakozassal kézbe vett
kiadvanyunkban egybél ordité hibat talalunk. A nyomdanak is, mint tudjuk, megvan a maga 6rddge....)

Az illusztraciorol

Ahhoz, hogy kiadvanyunk valéban egyéni vonasokat mutasson, hogy azt a stilust tlikr6zze, amit sajatunknak érziink, hogy

hasznalata.

Kérilményeink kozott feltehetéen a grafika és a fotd az a két lehet6ség, amivel élhetiink. Mindkét esetben tartsuk szem elétt,
hogy az illusztracié nem a szavakkal elmondhaté informaciok pétlasara szolgal, hanem a szavakkal ki nem fejezhet6 dolgok
érzékeltetetésére. A j6 illusztracié a szoveges részeket kiegészitve, sajatos hatasat velik egyiitt kifejtve segit bennlinket
céljaink elérésében.

A grafika

A grafika nemcsak illusztracidoként, hanem egyfajta jelz6- és szimbolumrendszerként is fontos eszkdz lehet. Mindkét esetben
fontos, hogy stilusaban kapcsolodjék a kiadvany egészéhez. A palyazék szamos kivalo és ami esetlinkben korantsem mellékes
- olcso, j6 mindéségben kivitelezhet6, sajat arculatukhoz kivaldan illeszkedé megoldast valasztottak az egyes fejezeteket,
oldalakat megkezd® stilizalt inicialétol, a bohdkas vonalrajzig, az iskola logdjat idézé elvalaszto, figyelemfelhivo jelig és a
kedves gyermekrajzig. A piktogram, legyen akar egyedileg tervezett, akar a bséges gyari kinalatbdl izlésesen kivalasztott
megoldas, nagyban segiti az eligazodast annak, aki lapozgatni, bongészni szeret.

Iskolai emblémak:

/;ﬂ . L. Seaguli ™
\y Alapivinyi Kicgpistols )

Szorolapok:



Seordalapok:

talento
iskola

REMUITATO Wl PriE L]

R
Brewynt rep guipms sk o

alapitvanyi
~ 1skola
FELVETELT H 18D ET

- . TR L
Thsuoels Rpabik 1 et s
Amnpowirpous €5 Upsan | -

o i i bkt 0O 4 1
e i el T
s it o mbeskh b ks akinna | - H

Pp—— L N1o

Iidaa i |_
o I ST

S

ingz e b sk b miassds. i
ik o pelagagnhn beafiena o y
fosrur 26, , mudrcios 8. £ meindes B
e Cuske bl bk A,

= LAVASZ1 SZUNEt
AV >/

T e ——
Telvetell hesedgendsek apribtn s, Firawdala

LR
favasa srunit

B m pogb st vl o bk nid

e 1, . i
tamitis

Wil

.
Hiksvedti kisonwives nap

w
kirinchal az iskoda

Y e 1
st setinet

s i makd
- A s s
FT

Grafikai megoldasok:



Grafikai megolddisok:

: alaposd tamiids: magyar

myclvii, uz iskola valamennyi  osrtdlydban

cyomidnyos midazerckkel a Nemzeti Alap
telményrendseerének megfclelien

\ Kabrgamlasigh Palitre lmibomm s daikok o5 s randeok kbl

A foto
Utalva az illusztraciénal mar korabban leirtakra: akkor j6 a fotd, ha hangulatot ébreszt, atmoszférat érzékeltet.

Lehet&ségeink igen szlk teret engednek a fotdk alkalmazasanak. Noha a palyazatra bekuildétt kiadvanytervek nagy része
szines fotékat hasznalt illusztracioként, a gyakorlatban le kell mondanunk réluk. Egy szines fénykép sokszorositasa tébbe
kerllne, mint egész kiadvanyunk teljes koltsége. Az a mifaj és technoldgia, amelyben egy iskola gondolkodhat, még a
fekete-fehér fotokat is csak modjaval engedi meg. A koltségekrol szolé rész szamadatai, azt hiszem, mindennél
meggydzébbek.



A boritén, ha van fedezetlink az igényesebb eljarasra és a jobb minéségil papirra, érdemes olyan fekete-fehér felvételben
gondolkodnunk, amely finom arnyalatokat, apro részleteket is régzit. Ha szerények a nyomdai lehet6ségeink, portrét vagy mas,
nem kifejezetten részletdus, tonusokban nem tul gazdag felvételeket ajanlok.

A legvilagosabb és legsotétebb képrészek kontrasztja ne legyen nagy, csak ha szandékosan grafikai hatast kivanunk elérni.
llyenkor fénymasolo segitségével is ndvelhetjiik a kontrasztot.

A koltségek és a minéség szempontjabdl egyarant az a szerencsés, ha a felvételt eleve fekete-fehér filmre (ajanlott
érzékenység 100-200 ASA) készitjiik. Egyenletesen megvilagitott (a gépen lévs, szembe vilagité vaku nem ilyen), megfeleléen
éles felvétel, j6 minéségben laboralt, lehetéleg 13x18 cm-re nagyitott képek esetén szamithatunk olyan eredményre, ami a
nyomdai eljarast is figyelembe véve nem okoz csalédast.

WEKLOS ERVIN
meatematiko, Roka
torudtsmddsrarian

terrrsamatiuciomdry ok
iz, maotematico

KOLLAR LASS O
Mrhdrmimm,

“ STALMA JANCSE
ﬁ' rivhobaret
- ¢ - L

Es ami még hatravan: a kotészet

Kiadvanyunk kiillemét, hasznalhatosagat (és sajnos arat is) nagyban meghatarozza a bekétés modja.

Legolcsdbb és céljainknak teljes mértékben meg is felel6 kdtési mod az irkaflizés, vagyis a félbehajtott ivek dsszefogasa egy
kapoccsal. 50-80 oldal terjedelemig alkalmazhaté. (Kiadvanyunk terjedelme feltehetéen ennek felét sem éri el...) Nagy elénye,
hogy hazilagosan, ha ugy tetszik, "iskolailag" is kivitelezhetd.

Ha kiadvanyunkat kisebb példanyszamban, fénymasoldval sokszorositjuk, célszer(i beszereznlnk egy allithato tavolsagra
alkalmas iratt(izét. Ennek az egyszer(i és nem draga eszkdznek a segitségével el6bb két kapcsot helyeziink el az el6zetesen



sorrendbe rakott ivek felezévonalan, majd a kapcsok mentén dsszehajtjuk azokat. Ha igényesek vagyunk, ezutan korbe kell
vagnunk a mar dsszehajtott lapokat. Ha ezt valamilyen kapcsolat révén nem tudjuk megoldani, akkor (és sok mas célra is)
érdemes beszerezniink egy un. KAROS papirvagot. 'Tipustdl, gyartmanytdl és f6leg mérettdl fliggéen 20 000 Ft-t6l kezdédik
jelenlegi aruk. Minimalisan 30 cm vagasi hosszra és 5 mm vagasi szélességre alkalmas tipusra van sziikség. Hasznos, ha a
vagoél mellett leszoritasi lehetéség is van.

A ragasztokotés esztétikusabb, am dragabb megoldas, hazilagos kivitelezésre nem alkalmas. A palyazatra bekuldott
kiadvanyokat sokszor kilénbdzé spiralokkal fogtak 0ssze. Ez az eljaras, bar egyszer( és iskolaban is kivitelezhetd, igen draga.

Ha kevesen is, de voltak olyan palyazok, akik leporell6- vagy valamilyen tasakosan hajtogatott (és ebbe illeszthetd betétlapok)
format valasztottak. Kisebb - négy vagy nyolc - oldalszam esetén alkalmazhat6, hasznos megoldasok ezek.

Koltségeiket az esetleges iskolan bellil megoldhaté hajtogatas jelentésen csokkenti.
V. RESZ: A VIDEOFILM

Hol mutassuk be, mire hasznaljuk?

A videot nem lehet gyorsan atlapozni, félretenni, majd ismét el6venni, mint a nyomtatott sz6veget. Nem vihetjliik magunkkal,
nem vethetjlik 6ssze egy id6ben mas kiadvanyokkal, nem jegyzetelhetjiik ki vagy firkalhatunk bele. JOl tessziik hat, ha eleve a
mlifaj sajatossagaiban gondolkodunk. Prébaljunk meg vele olyan hatast elérni, amit irott szoval alig vagy egyaltalan nem lehet
A szines mozg6 kép, hanggal és zenével kivaldan alkalmas ra, hogy érzékeltesse az iskola atmoszférajat hangulatokat idézzen
fel, amelyek a konkrét informacidkon tal

érzelmeket is keltenek iskolank irant.

A korabbiakban leirtak dont6 része - reményeim szerint - segiti az iskolai bemutatkozast szolgald videdfilmek elkészitését is. E
mfajra is igaz, hogy mas informaciéhordozdkkal egyiitt fejti ki leginkabb hatasat.

Mar a munka megkezdésekor el kell dontenuink, hol kivanjuk bemutatni filmiinket: a helyi tévében, "vendégszereplésen”,
bemutatkoz6 latogatason mas iskolakban, iskolank nyilt napjan stb. Azért is fontos tisztaban lenniink a vetités helyével, hogy
megoldhassuk a palyazatok tantsaga szerint legnehezebb feladatot: a videdfilm idétartamanak korlatok kozé szoritasat.

A mai csaladok rendelkeznek kedvezétlen tapasztalatokkal soha véget nem ér6 hazi vide6zasokrol. Lényeges, hogy az
érdeklédés felkeltését szolgalé bemutatkozé vidednk semmiképpen se tartson tiz percnél tovabb.

A kabeltévék kuldondsen akkor fontosak szamunkra, ha tanuléinkat féleg a sugarzasi kérzetbdl kivanjuk megnyerni. A helyi
televiziok a tulajdonosoktdl, a helyi szokasoktdl figgéen adnak lehetéséget az értékes misoridét terheld kdzérdeki filmek
sugarzasara. Még akkor se készitsiink 6t percet meghaladé dsszeallitast, ha az énkormanyzat (iskolank fenntartéja)
tulajdonaban [évd tévé nem masodpercekben méri szdmunkra a misorid6t.

A "kit" célozzunk meg kérdésével kapcsolatban a videdfilmre is érvényesek a mar elmondottak. Arrél azonban, hogy "mit és
hogyan" csinaljunk, érdemes elmondani néhany dolgot.

1.) A legjobb eredményt céljaink szempontjabdl akkor érhetjiik el, ha a videdfilm tartalmaban, formajaban és
stilusaban egyarant egy hullamhosszon van a tébbi nyilvanossagnak szant ismerteténkkel.

2.) Barmilyen hazilagos, kezdetleges technikaval kell is megcsinalnunk vidednkat, készithetiink igényes és kulturalt
munkat, megjelenithetjik erre valo térekvésinket...

Hogyan készitsiik el?

Kiindulasnak tekintsiik azt, hogy az iskolanak nincs médja hozzaértd kiilsé cégnek kiadni a munkat, de rendelkezik egy VHS
rendszerd film elkészitéséhez minimalisan szikséges felszereléssel, a kezeléséhez érté munkatarsakkal, diakokkal. Komoly
elény, ha a felszerelés, illetve a szakembergarda kiilsé kapcsolatok révén bévithetd.

1.) Dontslk el, hogy vidednkat kiegészité anyagként vagy 6nalléan kivanjuk-e hasznalni, s hol fogjuk bemutatni.

2.) Ha mindezt tudjuk mar, gondolkodjunk a film szerkezetérdl, tartalmarél, majd vegyiik szamba a lehetséges
jeleneteket, helyszineket, szerepléket. Fontoljuk meg, melyek azok a mar meglévé filmjeink, amelyek tartalmilag és
mindségileg alkalmasak ujrafelhasznalasra.

llyenek példaul a nyari taborokrol, siturakrol készitett, megismételhetetlen felvételek. Ha mindezt megtettik,
készitslink forgatokonyvet, forgatasi menetrendet, gondoskodjunk réla, hogy a sziikséges személyek, eszkdzok,
helyszinek rendelkezésre alljanak.

3.) A felvételeket a forgatokdnyvben szerepl6 jeleneteknek megfeleléen szamozott, illetve feliratozott tabla
rogzitésével inditsuk, vagy egy kisérénapl6 pontos vezetésével, a kazettakon a tartalom és a sorrend
feltiintetésével segitsiik el a kés6bbi vagast. Hasznaljuk ki az azonnali visszajatszas lehetéségét, ha kell,
ismételjiik meg tobbszor a felvételt. (A vided szalagon béségesen elfér egy-egy jelenet sok variacioja. Erdemes élni
ezzel a lehet6séggel, mert a vagasnal (editalas) busasan megtériil a befektetés.)

Ne feledjik: ha nincs is studio, megfelel6 tudatossaggal, kell§ ismeretekkel és sok tiirelemmel magunk is
boldogulunk!



4.) A videdfilm a sziik id6korlat ellenére akkor lesz igazan pergé és tartalmas, ha jél sikerll a vagas. Ehhez a
munkahoz mindenképpen nagy elényt jelent megnyerni egy szakembert. A technikai adottsagok miatt egyébként is
a vagas, illetve a film ezzel jar6 masolasa a VHS-technika legsebezhet6bb része. Ha a szakember megnyerésével
egyltt azt is elérjik, hogy a vagasra egy jol felszerelt studidban kerlljon sor, igazan elégedettek lehetiink.

5.) Az utélagos hangositas, a kisérészoveg, kisérézene, esetleg zorej aldjatszasaval fejezziik be munkankat,
természetesen egyuttal elkészitjik a filminket keretbe foglald fécimet és befejez6 feliratokat. Itt is igaz a vagassal
kapcsolatos tanacs, a két folyamat 6ssze is fligg.

Gyakorlati tanacsok

A kamerat hasznaljuk mindig allvanyon, megfelelé (nem nyiklé-nyeklé) panoramafejjel. Kivételek a médjaval alkalmazott, am
nagyon hatasos, eleve az esetlegességre épitd, szaladgalds, jov8s-mends, sokszor extrém perspektivaju, kézbdl készitett
betétek.

Az egyes jelenetek el6tt probaljuk ki a kameramozgast. Altalaban is, de a szamunkra kivanatos révid idétartam alatt keriilni kell
a hosszu jeleneteket, az egy jeleneten belil oda-vissza, hol lassu, hol gyors, k6zben még ra is kdzelité, majd ismét total képet

ado kamerahasznalatot. Ha mégis ugy dontlink, hogy egy jelenet kdzben a tavoli képbdl hirtelen kozelire valtunk, kapcsoljuk ki

az automatikus élességallitast, mert altalaban zavardéan hosszu ideig dolgozik. llyenkor gyakoroljuk be elére a kameramozgast,
és egy segédoperatdr segitségével kézzel alljunk ra az élességre.

Halasak és a tévéképernyé mérete miatt is szerencsések a kozeli képek, portrék.

Kénnyitlink a helyzetlinkoén, ha eleve nem hasznalunk mikrofont azoknal a jeleneteknél, amelyekrél tudjuk, hogy utélag
hangositjuk 6ket. A zsibongds folyosoi képeket érdemes hanggal felvenni, mig olyankor, ha egy Ginnepségen vagy tanc kézben,
egy zeneszam alatt tObb snittet készitlink, nem érdemes. Ha egy interju soran beszélgetést rogzitliink, lehetéleg ne a kamera
mikrofonjat, hanem kilén elhelyezett mikrofont hasznaljunk.

A videdkamerak ol tlrik a rossz fényviszonyokat és a nagy megyvilagitas-kildnbségeket. Mégis, ha van ra mod, igyekezziink
egyenletes, jo fényviszonyok mellett dolgozni, ez jelentésen javitja a képmin&séget. A szinekkel a kivant hangulat, hatas
elérése érdekében banjunk tudatosan. Tul azon az dsszetettebb kérdésen, hogy az egyes szineknek (lasd a Terézvarosi
Iskola kiadvanyanak mélyzoldjét, vagy a Belvarosi Tanoda flizetének boritéjan a pasztellszineket) milyen hangulati tartalmuk
van, most csak annyit:

° ha vannak az iskolahoz két6d6 szinek (emblémaban, zaszlén), ha a nyomtatott kiadvanyokon, plakatokon tudatosan
megvalasztott szineket hasznalunk, térekedjink erre a videon is;

° az egybefliggd nagyobb, egymassal harmonizal6 szines fellleteknek, foltoknak, (esetleg a hattérben elmosddottan
hagyva) megnyugtaté hatasuk van. A sok, tarka szin, apro szinfelllet j6l megvalasztva vidam, élénk benyomast kelt,
rosszul megvalasztva zavaro;

° az altalanosan hasznalt VHS-kamerak érzékenyek a piros, kilondsen az élénk vords szinek konturjaira, vigyazzunk veliik.

A kisérézenék megvalasztasakor is hasonléképp megfontoltan jarjunk el, igyelve arra, hogy a kilénb6zé hordozén Iévd
eredetik (magnokazetta, szalag, CD, hanglemez) illesztése nagyobb felkésziltséget és igényesebb eszkdzoket kivan. Ezért
szerencsés egységes hordozét, ha lehet, azonos moédon felvett hanganyagot hasznalni. Videdfilmiink 6sszhatasat jelentésen
noveli, ha az egymast kdvet6 beszélgetések, kisér6zenék és hangok egyenletes hangszinliek, és azonos hangerével szoélalnak
meg.

Igen fontos szempont, hogyan kezdédik a film. Az els6 snittekkel lehet felkelteni a figyelmet, ezért kiilén gonddal készitsiik el
6ket. JOl bevalt modszer, hogy dinamikus, hangulatos zene kiséretében gyorsan pergé, ligyesen kivalasztott képsorok utan
jelenik meg a fécim. Javaslom, hogy a fécimen, illetve az azt kdvetd képeken tlintessiik fel az iskola emblémajat, nevét,
tipusat, cimét, par széban hozzafiizve legfébb jellemzéit (kéttannyelvii, személykdzpontu, zold iskola stb.). A feliratokat
ugyanazzal a bet(itipussal ajanlatos elkésziteni (mindenképpen rezgésmentes allvanyrdél), amelyeket az iskola egyéb
nyomtatvanyain hasznal. A szamitégép itt is hasznos: ndveli lehetéségeinket, ha a nyomtatéba szines papirost teszunk.

A film befejezésekor ismételjik meg az iskola adatait képben is, széban is. Tegylk hozza, hogy az érdeklédéket tovabbi
informacidkkal varjuk az azoknal iskolaban.

Még valami. A fent leirtak, ha sok munkat, gondossagot igényelnek is, bizonyos - mar meglévé - eszkézdket feltételezve nem
kerllnek sokba. Egy iskolanak minden fillér kiadasat meg kell fontolnia, mégis forditsunk figyelmet, ha kell pénzt is a
kovetkezbkre:

° a kamera, az editalashoz hasznalt videdmagnok atnézetésére, kiilondsen a videodfejek megtisztitasara;

° az atjatszasokhoz hasznalt (beleértve a hangfelvételeket is) kabelek, csatlakozok minéségére, allapotara;

° a kiegészitd, esetleg hajtokara illesztheté mikrofonok allapotara, kilénds tekintettel a csatlakozokra, a kapcsoldkra,
elemekre;

) jo6 és azonos mindségl, lehetbleg azonos gyartmanyu, megbizhatd helyrél vasarolt harmincperces videdkazettak
beszerzésére;

° megfelel6 fényforrasok, deritéfeliiletek, hosszabbitok, elektromos csatlakozdk meglétére.

Az elkészilt és megvagott eredetire ugy vigyazzunk, mint a szemiink fényére!

Ha nem volt lehet6séglink studidban vagni és masolatokat késziteni, kiilbndsen fontos, hogy az eredetit adjuk at lejatszasra a
kabeltévének, hasznaljuk fel a kdzonség elétti vetitéseken. Erdemes figyelni arra is, hogy bemutatdinkon a rendelkezésre allé
legjobb minéségi, AV-bemenettel és ha lehet, kiilon hangszoéro-csatlakozassal ellatott tévékésziiléket hasznaljuk. Ha van ra
mad, gondoljunk arra, hogy a tévékészilék képernydje zavard csillogasoktdl és hattérfényektdl mentes, sotét helyen legyen. Ha



masolatot kérnek, az eredetit masoljuk, és mindig AV-csatlakozon keresztul.

Amennyiben az iskola egyéb életével, szakmai munkajaval kapcsolatos videdfilmekkel is rendelkeziink, célszer( roluk egy
attekinthet6 és elérhetd kis katalogust késziteni, s azt folyamatosan karbantartani. Hasznos segitség az iskola irant érdekl6dék
szamara, ha a kivalasztott filmet kivansagukra lejatsszuk.

VI. RESZ: A TERJESZTESROL

Az iskola jellege, tipusa és elérendé céljai az elsé lépést nagymértékben meghatarozzak. Az altalanos iskolak dénté részének
a lakéhely szerinti 6vodakra, illetve az oft tartoft bemutatkozé latogatasokra gondolva kell felmérnie a szlikséges mennyiséget.
A kbzép- és szakiskolaknak azonban nem feltétleniil csak a lakéhelyet vagy a lakbhely szerinti iskolakat kell megcélozniuk. A
legfontosabb, hogy minden olyan bemutatkozé rendezvényre, ahol iskolank képviselteti magat - ha korlatozot t
mennyiségben-, is vigylink magunkkal kiadvanybol.

Jél tudom, hogy a bemutatkozé kiadvanyt készit6 iskolak tdbbsége szamara nem a terjesztés mikéntje a legfébb szempont. Az
esetek tobbségében nagy 6rom az is, ha az elkészilt minimalis példanyszambdl legalabb egy megmarad. Ennek ellenére
nyilvan nem én vagyok az egyetlen, aki mar tapasztalta: éppen mert nehéz beosztani, éppen mert nem megfelel6 a szervezés,
végul még a kevésbdl is sok megmarad. (Arrél nem is beszélve, amikor a nehéz munkaval, faradsaggal elkészilt anyag késve
kerll ki a nyomdabdl, s igy nagyrészt értelmét veszti.)

Javaslom, még a tervezés id6szakaban

1.) mérjik fel, hova, kiknek kivanunk kuldeni kiadvanyukbol;
2.) hatarozzuk meg, varhatéan mi az a minimalis mennyiség, amire szikség lesz, vagy amennyit biztositani tudunk;
3.) mikor és hogyan gondoskodjunk a cimzettekhez val6 eljuttatasrol.

Jo, ha az 6nkormanyzatok lgyfélszolgalatai vagy megfelel6 szolgaltaté irodai az adott id6szakban szintén rendelkeznek
ismerteténkkel. (Sok 6nkormanyzat, igen dicséretes médon, nemcsak kezdeményezi, hogy iskolai készitsék el bemutatkozé
kiadvanyaikat, de sajat maga is dsszeallit roluk ilyeneket. Ez a szolgaltatas nagyszerlien kiegésziti az egyes iskolak
részletesebb és célzottabb tevékenységét.) Tartsuk természetesnek, hogy az iskolank utan telefonon érdeklédéknek
megemlitjiik: ha kivanjak, postan (esetleg kérjiink valaszboritékot) szivesen kiildiink az ismertetébél. Tegylk lehetévé, hogy az
intézmeényinkbe latogatok mar a belépéskor kézbe vehessék a kiadvanyt. Ha adni nem tudnank is beléle, akkor is
megnézegethessék.

Véglil gondoljunk ra, hogy minden rendelkezésuinkre allé nyilvanos férumon tudatositsuk: iskolank az érdekl6déknek tud
részletes irasos ismertetdvel szolgalni.

Fontos, hogy mint mar volt réla szé, kiadvanyainkat eljuttassuk azoknak a személyeknek, akiknek tamogatasat, iskolank iranti
rokonszenvét meg akarjuk nyerni, illetve tartani. E kdrbe tartoznak iskolank fenntartéi, azok a szakemberek, kozéleti
személyiségek (politikusok, orszagos és helyi képvisel6k, mlvészek, tuddsok, vallalkozok), cégek, alapitvanyok képviseldi,
akiknek iskolankhoz valamilyen formaban kézuk van vagy szeretnénk, ha kézuk lenne. Az ismertet6t lehetéleg személyesen
adjuk at, de mindenképpen névre sz6l6 cimzéssel, lehetbleg par soros levél kiséretében.

Nem mindegy, hogyan idézitjik kiadvanyunk kozreadasat. Céljainktdl fliggéen a jelentkezési hataridéhoz, illetve a felvételikhez
igazodva szamitsuk ki a terjesztés id6pontjat. Inkabb korabban, mint egy nappal késébb - ez legyen a jelszavunk, még akkor is,
ha a korai id6pontnak is megvannak a maga veszélyei.

El6szor a viszonylag kis koltséggel eléallithatd szorolapokat kezdjuk terjeszteni, majd a plakatokat (ha vannak) s végiil a
részletesebb informacidkat tartalmazo flzeteket. Ha lehetéséglnk van a helyi tévé és radié hasznalatara, feltétlenil éljink vele.
Az id6épontot tekintve kivételt az un. protokollistankon szerepld cimek jelentsenek, amelyekre nyugodtan postazhatunk hamar.
Az els6bbség e korben erénynek szamit, és az informalis csatornak j6tékony hatasat hozhatja magaval.

VIl. RESZ ES MEG VALAMIROL...

Kiadvanyunk mint reklAmhordozé

A mai élet elvélaszthatatlan velejaréja a reklam. Onmagaban korszerii szemléletet sugaroz, intézményiinket pozitivan minésiti,
ha az érdekl6d6 latja, hogy az iskola térekszik kéltségei cs6kkentésére, s6t: minden kiadvany szamara eleve egyfajta rangot
jelent, ha reklamhordozéként szamitasba veszik. Nem kell félniink attél, hogy fizetett reklamok-hirdetések kbzlésével
szandékafinkkal ellentétes hatast

véltunk ki, hogy kiadvanyunk masrél fog szélni, mint szeretnénk.

A beérkezett palyazatok 1-2 %-anal tapasztaltuk csak, hogy a bemutatkozé fiizet egyes oldalait készitik reklamhordozoként
értékesitették, de valoszinisithetd, hogy ez az arany a jévében névekszik majd. Tudom: sokan mar eleve botranyosnak és
elfogadhatatlannak tartjak a pénzszerzésnek ezt a madjat. Az 6 szamukra a kévetkez6k megfontolasat ajanlom.

A kiadvany elkészitését azon felismerés jegyében hataroztuk el, hogy vallaljuk a kihivast, amelyet az iskolank megvaltozott
kérnyezete tamaszt velliink szemben. E kihivas Iényege, hogy az altalunk fontosnak tartott célok elérése érdekében tudatos és
o0sszehangolt médon kell hasznalnunk a rendelkezésiinkre allé valamennyi eszkdzt és mddszert. Hajo és igényes iskolat
akarunk, ha tudjuk, hogy ennek érdekében milyen feltételeket szeretnénk megteremteni, kar volna lemondanunk egy olyan
bevételi forrasrol, ami, ha ugy tetszik, ingyen van, 6nként adédik, csak élni kell vele.

Reklambevételhez jutni magatol nem lehet. A reklam megszerzése nem koénnyd feladat, kilondsen nem, ha tekintetbe vessziik
azokat a természetes hatarokat, amelyeket egy iskolai kiadvany nem Iéphet at. Nyilvan szamitasba sem johetnek olyan
termékek vagy vallalkozasok, amelyek az oktatd-neveld munka Iényegével, moralis, kulturdlis alapelveivel ellentétesek



(szerencsejaték, alkohol, kulturalis bovli stb.).

Nem kifejezetten szerencsés, ha a kdzolni kivant reklam akar tartalmaban, akar nyelvezetében vagy formajaban idegen az
iskolank képviselte stilustol. Az idealis az, amikor a pedagoégiai munkaval 0sszefliggd cégek (kdnyvesbolt, irészer- és
papirkereskedés, szinhaz, mivel6dési intézmény, ifjisagi utakat szervezé utazasi iroda, vagy kulénféle szolgaltatasokat nyujtd
véllalkozasok: nyelviskolak, gyermekre vigyazok stb.) hirdetnek kiadvanyunkban.

Ha szlkséglink van reklambevételre, mar munkank elején jeldljink ki valakit, akinek ez a feladata. Lehet diak, szil6, tanar, a
lényeg, hogy kedve és érzéke legyen hozza.

Reklamszervezénknek pontos ismeretekkel kell rendelkeznie arrol, hogy bemutatkozé kiadvanyunkat hany példanyban, mikor,
milyen kér szamara és milyen médon fogjuk terjeszteni. Mindenképpen ajanlatos hangsulyozni, hogy évente rendszeresen,
varhatéan névekvé példanyszammal kivanjuk megjelentetni.

Célszeri felmérni azt a kort, amely lako- és telephelyénél, reklamozando termékénél, az iskolahoz f(iz6d6 kapcsolatanal fogva
szamitasba johet. Jo segitséglinkre lehet ebben a helyi telefonkdnyv, ha van, a helyi vallalkozasok regisztere és persze az
adott helyszinen vagy kérben megjelené reklamhordozok.

Hirdetési dijaink igen sok kérulménytél fliggnek, tag tere van az egyéni, testre szabott megallapodasoknak, mindenképpen

fontos azonban, hogy konkrét ajanlatot adjunk. Kiindulasként az adott fellletre vonatkozd nyomasi, eléallitasi koltségeket kell
figyelembe venniink, s erre mar a kiadvany koltségvetésének elkészitésekor, a nyomdaval valé targyalaskor gondolnunk kell.
Vigyazzunk: csak olyan reklamot fogadjunk el, amelynek nyomdai kivitelezése kiadvanyunkéval azonos technolégiat igényel!

Ajanlatunk kialakitasakor tgyeljink arra, hogy a hirdetések arat alapvetéen a hirdetmény helye és a felhasznalt felllet
nagysaga hatarozza meg. Esetlinkben a legdragabbnak szamité elsé boritd nemigen johet széba, s nem célszeri az els6é
lapokat sem hirdetéssel megtdlteni. A kiadvany végen elhelyezkedé kildn blokk és a hatsé borité egésze a leginkabb ajanlhato
forma. Alakitsunk ki mértéktart6 arat egy teljes belsé oldalra és aranyosan annak hanyadaira; tegylnk igy a hatsé boritd
esetében is.

Tobbnyire j6 eredménynek kényvelhetjuk el, ha rugalmas alku utan szerény, de a kéltségeinket mérsékl6 bevételhez jutunk.

Tapasztalni fogjuk, hogy a reklambevételek szervezése kapcsan olyanok tamogatasat is megnyerhetjik, akik hajlandék ugyan
segiteni az iskolat, de eddig vagy nem talaltunk rajuk, vagy elfogadhatébb szamukra, hogy - ha hirdetésiik kdzvetlen hasznarol
nincsenek is feltétlentl meggy6zédve - nemcsak adnak, hanem kapnak is valamit. (Arrél nem is beszélve, hogy kiadasukat
elszamolhatjak.)

Probaljunk meg elsék kozott megnyerni egy-egy elismert céget, hangsulyozva, hogy nem véletlenil fordultunk hozza. Mondjuk
el, hogy kiadvanyunkat eljuttatjuk sok fontos helyre és embernek, ahol és akik nagyra értékelik a menedzselésnek ezt a
formajat. Ha sikerll megnyerniink &t, ra hivatkozva késébb kénnyebb dolgunk lesz. Amennyiben elsd kiadvanyunkban egy
terjedelmében szerény, am a hirdetdk korét tekintve komoly és vonzé reklamblokkot tudunk megjelentetni, szamithatunk arra,
hogy ezentul a reklamértéktdl figgetlenil egyfajta rangot jelent majd nalunk hirdetni.
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A mai Magyarorszagon évek 6ta nem csitul a kultira, az oktatas koruli harc. Az ideologiai, vilagnézeti csatak bajnokai
pillanatnyi politikai érdekeik szerint foglalnak allast példaul abban, hol van s hol nincs helye e téren a piaci-izleti szemléletnek,
fogalmaknak, mikézben hajlamosak elfeledkezni a tanaremberekrél, akik szamara - akarcsak elédeik szamara évszazadokon
at - az iskola ma sem csupan munkahely, hanem hivatasuk szintere. Meggy6z6désem, hogy napjaink pedagogusa, izlésétdl,
fogékonysagatél és szemléletétdl fliggben bar, de éppoly szivesen hasznalja a kor kinalta lehet6ségeket, eszkdzoket hivatasa
érdekében, mint tették azt a régi tanarok a maguk idején. Az altalam javasolt megkdzelités, mddszerek és technikak ilyen
eszkdzok. Onmagukban nincs sem tartalmuk, sem értékiik, am megfeleléen alkalmazva a mindenkor érvényes pedagdgiai
célok - az emberségre nevelés, a szakszerliség, az igényesség, a tudas birtoklasa és megbecsulése - megvalosulasat
szolgaljak és tamogatjak.

1. MELLEKLET

Szempontok, informaciodk a kodltségek tervezéséhez, a kiadasok csokkentéséhez



A tervezéshez a legnagyobb segitséget az arak pontos ismerete adja, adna. A mai viszonyok kézepette azonban lehetetlen,
s6t felel6tlenség ezek kdzlésére vallalkozni, s nemcsak az inflacios helyzet miatt. Igen eltérd lehet ugyanis egy-egy nyomda
arkalkulaciés rendszere, a munkadijak az orszag kiilénb6zd terlletein, és igen kiszamithatatlanul valtozhatnak példaul az
import termékek arai is. Ezért az alabbiakban feltlintetett szamok még iranyarként is 6vatosan kezelend6k, am arra
mindenképpen alkalmasak, hogy a kdltség nagysagrendjérdl hozzavetbleges képet adjanak, és ami a f6: az egyes koltségek
egymashoz val6 aranyat bemutassak.

Es még valami: a kdzdlt arak nettd arak, melyeket AFA terhel. Ez altalaban 25 %, azonban oktatasi anyagoknal, illetve
kényveknél és Ujsagoknal ezek a késztermékre vonatkoztatva csak 12 %-osak, vagyis ha egy szamlan szedéstordelés
szerepel, akkor az mindenképpen 25 %-os AFA-val emelkedik, mig ha a nyomda a kész kényvet szamlazza, az mar lehet 12

Y%-o0s!

Az alabbi tablazat egy 48 oldalas kiadvany kalkulalt arait tartalmazza kiilénb6zé kivitelre és példanyszamra:

Osszes koltség és el6készités aranya
fekete-fehér, | fekete-fehér, Bk i

El6készités csak szdveg képekkel

Szerkesziés 12 000 Fi 12 000 Ft 12 000 Ft|
Szedeés 5 760 Ft 5 760 Ft 5 760 Ft |
Srkennelés - R 24 000 Ft 57 600 Ft
Tardelés 7 680 Ft 7 680 Ft 7 BB0 Ft
Korraktura 4 B0O Ft 4 BOO Ft 4 800 Ft
Levilagitas 2 880 Ft 26 400 Ft 105 600 Ft
Probanyomat - Ft - Ft 144 000 Ft
Elckészités dsszesen 33 120 Ft B0 640 Ft 337 440 Ft
Nyomdakdltség

500 példany esetében 49 200 Ft 49 200 Ft 144 000 Ft
1000 példany esetében 61 400 Ft &1 400 Ft 180 000 Ft
2000 példany esatéban 103 000 Ft 103 000 Ft 255 000 Ft

Par sz6 az egyes tételekrél
AZ ELOKESZITES KOLTSEGEI

Igen sok tényezé befolyasolja, igy a szoveg nehézsége, nyelve, a kiadvany bonyolultsaga stb. A szedés (vagyis a szoveg
begépelése) jelenleg (Budapesten) folydszdveg esetében kb. 60-100 Ft/1000 n (vagyis leltés). A szerkesztés és a korrektura
ara is tag hatarok k6zott mozoghat, altalaban szerzéi ivre vetitve szoktak megadni (ez 40 000 n) 5-10 000 Ft szerkesztési dijjal,
illetve kb. 1000-2 000 Ft korrekturadijjal szamolhatunk minimalisan. (Elképzelhetd, hogy flekkekben adnak arat, ez
szabvanyosan 1880 n, vagyis egy iv kb. 20-22 flekk, vagyis szabvany oldal.)

A térdelés (szintén folydszdveg esetén) kb. 80-150 Ft /1000 n, illetve min. 120-300 Ft/oldal kordl van. A filmre térténé
levilagitas kb. 550-700 Ft/Ades oldal. Szovegek nyomtatasa pauszra vagy féliara, felbontastol és hordozétol fliggéen kb.
40-200 Ft k6z6tt mozog.
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Sratkairiss
Levidgiis 15%
L

e Sredes

Eommekidr

Tardalds
m

Vagyis a fentiek alapjan egy A4-es oldalra vetitve kb. legkevesebb 3-500 Ft-ot szamithatunk a szovegek el6készitésére.

A KEPEK FELDOLGOZASA

A képek feldolgozasa - minéségtél fiiggéen - igen valtozatos aron térténhet. Altalaban négyzetcentiméter-arban adjak meg a
dijakat - de mindenhol van egy minimum/darab ar is! A FF képek szkennelése kb. 3-5 Ft/cm2 4-600 min. a szineseké 8-12
Ft/cm min: 1000-2000 Ft, amely arakhoz altalaban a filmkoltség is hozzajon (szines esetében természetesen négyszer!).

Amennyiben az elkészitett szinbontasokat tartalmazo filmekrél probanyomatot szeretnénk latni (vagy a nyomda kér), akkor
bizony mélyen a zsebuinkbe kell nyulnunk: egy A4-es probanyomat kb. 2500--3500 Ft-ba kerul.
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Ha a képeket tovabbi feldolgozasnak kell alavetni, retusalni, montirozni, széveget beforgatni stb., altaldban minden studio
géporadijjal szamol. Ez kb.: 2-3000 Ft/ora.

OSSZEFOGLALVA:

Ha kiadvanyunkat profi el6készitékre bizzuk, legkevesebb az alabbi 6sszegekkel szamolhatunk korulbelil egy A4-es oldalra
vetitve:

szerkesztés és korrektura 3-600 Ft

egy A4-es oldal beirasa, térdelése kb. 3-500 Ft

egy atlagos fekete-fehér képeket tartalmazoé oldal 1-2000 Ft

egy komplett "szines" oldal el6készitése kb. 8-20 000 Ft

Lehetséges megtakaritdsok az elékészités folyamataban

a szOveget magunk szedjuk, korrekturazzuk: kb. a szévegfeldolgozas 30 %-a;

a szOveget magunk térdeljik: kb. 50 %

a szOvegek nyomtatasat is elvégezziik pauszra: 20%

csak a képekét vilagittatjuk csak filmre (a széveg nélkul, ekkor a nyomdai montirozé rakja helyére a képeket).
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NYOMDA ES SOKSZOROSITAS

A példanyszam és a min6ségi igények hatarozzak meg e koltségeket, Nyomda javaslom, hogy tébb helyrél kérjink arajanlatot,
igy tudjuk a legkedvezébbet kivalasztani. A valasztas soran vegyik figyelembe, hogy nem mindig az ar az egyetlen dénté
tényezd. (Egy régi tanacs: a legolcsoébb és a legdragabb ajanlatot ejtsiik el!)

PAPIR

Meghatarozo koltséget jelent a papir ara. A szamitasba jéheté papirok kozul a legolcsobb (80 gr-os ofset) ara kb. 10 Ft+
AFA/A1-es iv, illetve kb. 13 Ft+AFA/B1-es iv. Az A1-es papirok mérete 61x86 cm és 8 db Ad-es lapot adnak ki, mig a B1-es
70x100 cm, és 9 Ad-es lapot, illetve 16 db B5-0st. Vagyis 1 Ad-es lap ara kb. 1,25 Ft+AFA=1,6 Ft, mig egy B5-0s kb 1 Ft
AFAval. Ez az a koltség, amit az adott példanyszam és terjedelem biztosan meghataroz, és ezen takarékoskodni sem tudunk.
Ugyanakkor az egyes papirfajtak ara minéségtél és vastagsagtél (négyzetmétertomegtél) fliggéen akar 10-15-szoros is lehet!
(Példaul mar a fénymasolo papirok is dragabbak!) A papirok arat legjobban a kg-ra vetitett papirarral lehet kalkulalni.

A jelenlegi legolcsobb papirok nagyker arai: az ofszet papirok kb. 200-220 Ft+AFA, a minyomok kb. 250-300 Ft+AFA, mig a
vastagabb kartonok (200-300 gr) kb. 304-350 Ft+AFA kilogrammonkénti arral szamolhatok.

KOTESZET

Nagyon befolyasolhatja kiadvanyunk végsé arat kotésének kivitele is. A legolcsobb az irkafiizés, vagyis félbehajtott iveket
kapoccsal fogunk dssze kb. 50-80 oldalig alkalmazhaté. A ragasztékotés gyakorlatilag barmilyen oldalterjedelemre j6.

Eléfordul még, hogy kiiléonbz6 spiralokkal fogjuk 6ssze kiadvanyainkat, ez az eljaras, bar egyszeri és hazilag is kivitelezhetd,
igen draga. Példaul amig egy 200 oldalas ragasztokotés kb. 25-35 Ft-ba kerll, egy miianyag spirafiizés kb. 120-150 Ft!

Ha valamilyen ok miatt nem a nyomda koéti kiadvanyainkat, legjobb, ha keresiink egy kotészettel foglalkozoé céget, és vele
kottetjik be akar 100 példanyban masolt jegyzetiinket is. Kicsi utanajaras, de megéri!

Egy 48 oldalas kiadvany sokszorositasi arai, szokasos kivitellel

2. MELLEKLET

Tajékoztatd a Soros Alapitvany Kézoktatas-fejlesztési Programirodaja altal az iskolak
bemutatkoz6 kiadvanyaira 1995 tavaszan kiirt palyazat elbiralasarol

I. A bizottsag dontései
1.) FODIJ:

A bizottsag - élve a palyazatot kiir6 Programiroda adta lehet6séggel - két palyazatot talalt mélténak a fédijra. (A bizottsag nem
kivanja elddnteni, hogy megosztottan vagy kulén-kulén keruljon kiadasra.)

° J L. Seagull Alapitvanyi Kdzépiskola 3100 Salgotarjan, Meredek at 9. levélcim: 3101 Salgotarjan, Pf,: 28.
° Talento Alapitvany Kérnyezetvédelmi és Kéttannyelv( Altalanos Iskola 1115 Budapest, Kevehaza u. 6.

2.) 11 DiJ:



"Belvarosi Tanoda" Alapitvany 1056 Budapest, Molnar u. 9.

3.) lll. Dij:
Terézvarosi Kéttannyelvii Altalanos Iskola és Gimnazium 1061 Budapest, Hegedi u. 3.

4.)VIDEOK:

A bizottsag javasolja a Programirodanak, hogy harom videdn érkezett palyazatot - kiildnbségtétel nélkil - részesitsen
dijazasban:

. Foldes Ferenc Kereskedelmi Szakkdzépiskola 1027 Budapest, Juranyi a 3.

° Hajnik Karoly K6zépiskola 1078 Budapest, Muranyi u.10. ;

° Rejté Sandor Textilipari Szakkdzépiskola és Szakmunkasképzd 9022 Gyér, Ujkapu u. 2-4.

5.) KULONDIJAK

A "legotletesebb" palyamiinek:

Vasut a gyermekekert Alapitvany Diakotthona
5600 Békéscsaba, Arpad sor 22. Pf.: 22.

A "legdiakkozelibb" palyamiinek:

"Toldi Miklés" Elelmiszeripari Szakkdzépiskola és Szakmunkasképzé Intézet
2750 Nagykoéros, Ceglédi ut 24. levélcim: 2751 Nagykéros, Pf.: 10.

A "Szakmunkasképzésért" kiulondij:

"Kiss Balint" Szakmunkasképzé Iskola 6060
Tiszakécske, Kossuth L. u. 65.

Il. A kiadott dijak rovid, az egyedi jellegzetességeket kiemel6 indoklasa

A két fédijas kiadvany k6z6s jellemz&je a komplex megkozelités. A J. L. Seagull szérélappal tobb, kdztlk egy un. videdn
elkészitett "vizualis" melléklettel, a Talento szérdlappal és plakattal egytt talalta ki kiadvanyat.A két kiadvany el6allitasa kis
koltséggel, am igényes formaban oldhaté meg. Jol illeszkednek & szakmai-pedagogiai programokhoz, illetve erdsitik az iskolak
jellemzé, tudatosan épitett, vizualis elemeket jol felhasznalo imazsat.

A J. L. Seagull killén eréssége a kézvetlen hangnem és stilus, az ehhez jdl illeszked6 grafika.

A Talento kiadvanyat egyszerliségében megragado igényes eleganciaja, az alkalmazott eszk6zdk tudatossaga emeli atlagon
felGlivé.

A ll. dijas "Belvarosi Tanoda" kiadvanyanak er6ssége a tomor szerkesztés, az atgondolt, igényes kivitel és jol alkalmazott, a
kiadvany egészéhez illeszkedd, eredeti hangulatot, Iégkort sugarzo foték alkalmazasa.

A lll. dijas Terézvarosi Kéttannyelv(i Altalanos Iskola és Gimnazium kiadvanyat a kiemelkedé tartalmi és formai sszhang, a
hagyomanyokra épit6 és azokat apolo iskola arculatédhoz jél illeszkedd, igényes kivitel jellemzi.

A harom video kdz6s vonasa, hogy kerllik a sablonos, "hiradds" megoldasokat, a hosszu, faraszté képsorokat, megkézelitésik
egyedi, figyelemfelkeltd, s vonz6 atmoszférat teremtenek.

A Foldes Ferenc Szakkozépiskola eréssége a kiegyensulyozott szerkesztés, a jo forgatékdnyv, a gondos editalas és a jol
megvalasztott zene.

A Hajnik Karoly K6zépiskola anyaga kiemelkedéen egyéni megoldasu, széveg nélkil is informativ, eredeti.

A Rejté Sandor Szakkdzépiskola videdjanak erénye a jol kivalasztott, sok kedvességgel és eredetiséggel kdzremiikodé
diakcsapat.

KULONDIJAK
A "legotletesebb palyami" kilondijat a Vasut a Gyermekekeért Alapitvany kapta. Ha beadott formajaban a kiadvanyterv
valészinlleg nem elkészithet6 is nagyobb példanyszamban, de kedvességén és hangulatossagan kivil szamos kitling, eredeti

megoldast és otletet tartalmaz - pl. grafika, kiilén széveg a diakoknak, kiilon a felnétteknek.

A "legdiakkozelibb" palyami kilondijat elnyert nagykérosi "Toldi Miklos" Szakkdzépiskola kiadvanya a szerény kivitel ellenére
informativ, kdzvetlenul a diakoknak sz6l6 tartalmas munka, melyet egy 14 fés didkcsoport készitett.

A "Szakmunkasképzésért" kuldndijat elnyert tiszakécskei "Kiss Balint" Szakmunkasképz6 Iskola jol hasznositja a hasonlo

flzetekre vonatkozé el6zetes tajékozddasok tapasztalatait. Kiadvanya informativ, kdzvetlen stilusu, a praktikus térképen tul a
témahoz ill6 fizetett hirdetéssel is példat mutat a sziikséges forrasok eléteremtésének egyik fontos lehetéségére.

lll. A bizottsag tagjai, miikodése

A felkért biralo bizottsag két tlést tartott. Az els6re 1995. aprilis 19-én, a masodikra aprilis 26-an kertlt sor. Az liléseken a



tagok (Kalmar Béla, Szabd Balazsné, Koltai Péter és Budai Balazs) hianytalanul megjelentek.

Az els6 Ulésen a bizottsag elfogadta a miikddésének rendjére és modjara vonatkozod szabalyokat, majd a kdvetkezd
allaspontokat alakitotta ki:

1.) A palyazati felhivas a kiadvany meghatarozasan tul mas mufaji besorolast, szempontot nem jelélt meg. (Azon kivil, hogy az
évkonyveket kizarta.) A miifaji sokféleség nagymértékben neheziti az 6sszevethetéséget, ezért az egyébként a palyazati
felhivasnak megfelelé videds anyagokat a bizottsag kiilon, egymassal 6sszehasonlitva latja indokoltnak elbiralni. Szintén a
palyazati felhivasbal kiindulva ("...az ilyen flizetek...") indokolt a terjedelem mértékére is figyelemmel lenni.

2.) A biralatot két Iépcsdben célszerl elvégezni. El6szlrés révén elkildniteni azokat a palyazatokat, amelyek:

nem felelnek meg a kiirdsnak (pl. évkonyv, Ujsag, szakdolgozat, hataridd);

hianyosak, vagyis alapvetd adatokat nem tartalmaznak;

formailag kezelhetetlenek, attekinthetetlenek, tartalmilag "emlékkdnyv" jellegliek, didaktikusak;

célszeri az els6 szilirén atengedni mindazon palyazatokat, amelyek, noha egésziiket tekintve értékelhetetlenek,
valamilyen eredeti, egyéni megoldasuk révén a késziil6 "segédlet" szempontjabdl hasznosithatok.

3.) A biralat soran szigortian a kiadvany keril megitélésre, és nem a palyazé iskola.
IV. Az elbiralas szempontjai
FORMAI:

° attekinthet®, egységes, kiadvanyszer(i megjelenés;

° vizualis elemek, grafika, foté alkalmazasa;

° az iskola nevének, "logd"-janak, cimének tudatos feltiintetése; az eléallitasi eljaras hozzaférhetésége, a kiadvany
onkoltsége.

TARTALMI:

az iskola torténete, jellege;

a fenntartas, alapitas, finanszirozas maédja;

a jelenlegi (és tervezett) struktura;

pedagdgiai program;

specidlis képzési formak;

belsé mikddés, iskolai demokracia, kapcsolatrendszer;
infrastruktara;

szolgaltatasok;

szocialis ellatas-juttatasok;

a felvételi formaja, kdvetelmények;

A DIJAZAS SORAN KULON IS FIGYELEMBE VETT SZEMPONTOK:

a tartalmi és formai sszhang, a vizualis és nyelvezeti megjelenés dsszhangja az iskola szakmai-stilusbeli arculataval;
tomorség, attekinthetéség, figyelemfelhivé megjelenés;

tudatos "marketing"-munka jegyei;

sajatos stilus, egyéni megoldasok, otletesség;

a diakok szamara (is) vonzé megkdzelités;

olcso, illetve elérhetd aru kivitelezés.

V. A dijazas menete

A bizottsag a beérkezett kb. 315 palyazatbol 39-et, ezen belll 3 videdt talalt alkalmasnak arra, hogy az elszilrést kdvetd
zsUrizésben részt vegyen. A bizottsag egyben ugy hatarozott, hogy javasolja a Programirodanak, kldjon levelet a talpon
maradt, de a kés6bbiekben dijat nem nyert palyazéknak.

A végleges dontés el6tt a bizottsag tagjai a korabbi megallapodas szerint egyenként, kilon-kiilon is véleményezték az
elészlrésen tuljutott palyazatokat, és irasban rogzitették az altaluk dijazasra, kuléndijra javasoltakat. Az igy készllt statisztikai
o6sszehasonlitas szolgalt az érdemi vita és dontés alapjaul. Azok a palyazatok, amelyek egyetlen listan sem szerepeltek,
kiestek a versenybdl, mig a tdbb azonos javaslatot elnyertek végsé helyezését az egy mellette, egy ellene érveléses
technikaval, tobbszords szikitést kdvetden, konszenzussal allapitotta meg a bizottsag. (A meggy6zott tag elfogadta a tébbiek
allaspontjat.)

VI. Néhany sz6 az altalanos tapasztalatokrol

1.) A bizottsag a beérkezett anyagok alapjan meger6sitve latja a palyazatot kiirdk térekvéseit. Egyrészt sziikségesnek és
hasznosnak mutatkozik egy olyan kiadvany kzreadasa, amely a mifajilag és technikailag, formailag és tartamilag
meglehetdsen bizonytalan helyzetben egyfajta tdmaszt nyujthat a jévében elkészilé bemutatkozd anyagok szamara, masrészt
a biralat tapasztalatai képesek megalapozni egy valdban a lehetéségek és az alapszint ismeretére épit6, éppen ezért életkozeli
"segédlet" elkészitését.

2.) A bizottsagi tagok altalanosan ugy vélték, hogy szinte valamennyi beérkezett palyam( tartalmaz olyan érdemi informaciét az
egyes iskolakrol, amelyek az Alapitvany dokumentacios kdzpontjanak az "egyen" statisztikan tul hasznos kiegészit6i lehetnek.
Onmagaban szerencsés és lidvdzlendd egy olyan adatbazis, amelynek révén a hasonlé kiadvanyokkal probalkozo iskolak
megtalalhatjak egymast.



3.) Szembet(ind volt az Gjonnan alakult vagy atalakult iskolak, ezen bellil az alapitvanyi iskolak altalaban nagyobb gondossaga
és felkészlltsége. Ez nyilvan 6sszefliggésben van a kdzoktatasban mutatkozo versenyhelyzet kialakulasaval, a megszokottol
eltér6 mdédszerek és megkozelités vallalasaval.

4.) Annak ellenére, hogy a beérkezett palyazatok tulnyomé részének szinvonala sok kivannivalét hagyott maga utan, jol
érzékelhetd a sokszor alacsony hatékonysagu, de sok munka, az a szinte minden palyazoéra jellemzé lelkesedés, hogy
bemutatkozhatnak, érdeklédést tapasztalnak ilyen jellegli tevékenységik irant. Ezért is javasolja a bizottsag, hogy a
Programiroda a mellékelten csatolt harom levél elkiildésével adjon differencialt valaszt a palyazéknak.

5.) A bizottsag kilén szeretné megemliteni, hogy az elbiralas soran megismert igényes, de a témor, érdeklédest felkeltd,
alapinformaciokat kdzreadd bemutatkozo format tartalmilag és terjedelmileg meghaladé kiadvanyokat (pl. Rogers, AKG) nem
minéségi megfontolasbdl nem dijazta. Ezek, ha az egyébként tagan fogalmazott kiirasnak megfeleltek is, mindenképpen
"kilégtak" a sorbol. Megfontolandd lehet kiilon palyazat kiirdsa szamukra, vagy a késébbiekben jobban definialt mifaji
kategoriak felallitasa.

VII. A tervezett "segédletrol”

° A bizottsag a biralat tapasztalatainak ismeretében a bemutatkozé kiadvanyok elkészitéséhez segitséget nyuijté fiizet

Osszedllitasara felkért Kalmar Béla kérésére és el6terjesztésére véleményezte azokat a szempontokat, amelyek a

tervezet alapjaul szolgalhatnak.

Ennek megfeleléen:

a kiadvany formajaban, megjelenésében és elkészitésének maddjaban, kéltségeiben is adjon egyfajta mintat;

adjon rovid ismertetést a palyazat eredményeirél, tapasztalatairdl; segitse a miifaji bizonytalansag megszintetését;

adjon képet a marketing- és a PR-munka alapjairél, 0sztén6zze a tdbblépcsds, egymasra épitd megkozelitést;

0sztdondzzon az egyéni megoldasokra, hivja fel a figyelmet a megoldasok kildnféle lehetéségeire;

batoritsa az iskolak, a szul6k és a diakok szamara hozzaférhetd elektronikus adathordozok: videok, floppyk

felhasznalasat, s kombinalasukat a hagyomanyos nyomdai termékekkel;

° hivja fel a figyelmet a kiadvanyszerkesztésben az iskolak rendelkezésére all6 szamitdgépes eszkdzok és programok
lehetséges alkalmazasara;

° segitse az eligazodast a sokszorositasi eljarasok technikai, koltségbeli vonzatainak rejtelmeiben.

Budapest, 1995. aprilis 26.

Kalmar Béla
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